


o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом МинфинаРоссии от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранныхвалют");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 №34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденныйПриказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информацияв бухгалтерской (финансовой) отчетности");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах",утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС"Резервы");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 №145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС"Запасы");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный ПриказомМинфина России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая)отчетность с учетом инфляции");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 №181н (далее - СГС "Нематериальные активы");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплатыперсоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее -СГС "Выплаты персоналу");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовыеинструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее -СГС "Финансовые инструменты");
o Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Методдолевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 254н(далее - СГС "Метод долевого участия");
o Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управлениягосударственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом МинфинаРоссии от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);
o Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органовгосударственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления,органов управления государственными внебюджетными фондами, государственныхакадемий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденнаяПриказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);
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o План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный ПриказомМинфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);
o Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетныхучреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее -Инструкция № 174н);
o Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичныхучетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органамигосударственной власти (государственными органами), органами местногосамоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по ихприменению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 -Методические указания по применению форм первичных учетных документов иформированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти(государственными органами), органами местного самоуправления, органамиуправления государственными внебюджетными фондами, государственными(муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н);
o Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированныхформ электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведениибюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных)учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее -Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания поформированию и применению унифицированных форм электронных документовбухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учетагосударственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания №61н);
o Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операцийюридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операцийиндивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"(далее - Указание № 3210-У);
o Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее- Указание № 5348-У);
o Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов наавтомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса Россииот 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);
o Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции изних, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные ПостановлениемПравительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценныхметаллов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующейотчетности);
o Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерскойотчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений,утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция №33н);
o Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядкеучета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них иведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - ПриказМинфина России № 231н);
o Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации РоссийскойФедерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом МинфинаРоссии от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н);
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o Порядок применения классификации операций сектора государственного управления,утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядокприменения КОСГУ, Порядок № 209н);

1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера.
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)

1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен вПриложении № 6 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)

1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 1С.
(Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
1.5. Все первичные учетные документы составляются на бумажном носителе или в видеэлектронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, впредусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами илипринимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление ихранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в видеэлектронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа набумажном носителе.
(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы",Методические указания № 52н)

1.6. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иныхязыках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоровна предоставление услуг по переводу.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.7. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе,содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность переводаудостоверяется подписью переводчика.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.8. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информацииприведены в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.9. С первичных (сводных) учетных документов, составленных в электронном виде,изготавливаются копии на бумажном носителе.
(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы")

1.10. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе.
(Основание: ч. 6 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11Инструкции № 157н, Методические указания № 52н)

1.11. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется накаждую отчетную дату.
(Основание: п. 19 Инструкции № 157н)
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1.12. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе,проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности,проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии(выписки из документа).
При представлении копии в другую организацию отметка о заверении дополняется надписьюо месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью.
(Основание: Методические указания № 52н)

1.13. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется главнымбухгалтером, главным специалистом отдела финансового и кадрового учета, главный специалистотдела сопровождения информационных ресурсов, заместителем руководителя и заместителемначальника отдела эксплуатации информационно-вычислительной структуры в соответствии сположением, приведенным в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС"Учетная политика")

1.14. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностейосуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов,действующей в соответствии с утвержденным приказом № ИВЦ-14-37 от 1 октября 2024г.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.15. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов иобязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС"Учетная политика")

1.16. В графе 8 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовыхактивов (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его наименованию и коду.
(Основание:Методические указания № 52н)

1.17. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовыхактивов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее наименованию и коду.
(Основание:Методические указания № 52н)

1.18. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведеннымв Приложении № 7 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.19. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком,приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.20. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком,приведенным в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.21. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетностиосуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".
Подтверждающие события после отчетной даты отражаются так:
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- в учете - на последний день отчетного периода;
- в отчетности - в составе показателей на отчетную дату.
Если такое событие обнаружили поздно и уже не успеете включить в регистры иотчетность, то информация отражается в следующем порядке:
- в учете по событиям после отчетной даты, установленной для прошлых кварталов(месяцев) текущего года, - на текущую дату;
- в учете по событиям после отчетной даты, установленной для прошлого года, - натекущую дату в отдельном журнале по прочим операциям, аналогично исправлениюошибок прошлых лет;
- в отчетности на последнюю отчетную дату - в текстовой части пояснительнойзаписки;
- в отчетности на следующую отчетную дату - в составе показателей на следующуюотчетную дату, с корректировкой входящих остатков событиями из отдельного журналапо прочим операциям.
Ошибки, которые учреждение или органы контроля признали существенными,исправляются на последний день отчетного периода и включаются в состав показателейна отчетную дату. Если исправили ошибку после предельного срока представленияотчетности, то она дополнительно описывается в текстовой части пояснительной запискиуточненной отчетности.
Указывающие события после отчетной даты отражаются так:
- в учете - на текущую дату;
- в отчетности на последнюю отчетную дату - в текстовой части пояснительнойзаписки;
- в отчетности на следующую отчетную дату - в составе показателей на следующуюотчетную дату.
События, которые признали несущественными и не учитывали как событие послеотчетной даты, отражаются как текущие операции на дату обнаружения.
В целях достоверного представления в бухгалтерской (финансовой) отчетности,ошибки, которые повлекли за собой отклонения по величине активов и обязательств,полученного финансового результата, считаются существенными и подлежатисправлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой)отчетности.
Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов иобязательств, полученного финансового результата, не являются существенными и неподлежат исправлению в представленной бухгалтерской (финансовой) отчетности, заисключением случаев, когда об исправлении таких ошибок принято решениеуполномоченным органом (учредителем, органом внутреннего и внешнего финансовогоконтроля).

1.22. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется всоответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике.
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.23. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведениясинтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей Учетнойполитике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.24. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитическогоучета счета 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2.1 Инструкции № 174н)
1.25. Номера журналов операций формируются в соответствии с Приложением № 12 к настоящейУчетной политике.

2. Основные средства
2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемогосрока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, впорядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.
2.2. Амортизация по всем основным средствам стоимостью свыше 100 000 рублей начисляетсялинейным методом, до 100 000 рублей – 100% при вводе в эксплуатацию.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
2.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования,существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, истоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается каксамостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенноотличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным вПостановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.
Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средствсчитается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

2.4. Отдельными инвентарными объектами являются:
o локальная вычислительная сеть;
o принтеры;
o сканеры;

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45Инструкции № 157н)
2.5. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетностиустанавливаются следующие объекты аналитического учета:

o в эксплуатации;
o в запасе;
o на консервации;
o поврежден;
o требуется ремонт;
o передано по решению учредителя в пользование, при этом такая передача не порождаетвозникновение доходов.
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(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")
2.6. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер,состоящий из 10 знаков:

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер,состоящий из 10 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001 - 9999).
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)

2.7. Инвентарный номер наносится:
- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;
- на объекты движимого имущества - маркером.
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)

2.8. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал впередаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствиис порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)

2.9. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Многографной карточке (ф.0504054).
(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

2.10. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливойстоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применениемнаиболее подходящего в каждом случае метода.
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н)

2.11. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношениизданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охраннойсигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам,фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода вэксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2.12. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование","Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составныхчастей в случае модернизации при условии, что такие составные части в соответствии скритериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядкуэксплуатации объекта требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.
Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) настоимость выбывающих (заменяемых) частей.
(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")

2.13. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения:
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- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементамиреставрации, технического перевооружения, модернизации.
Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму сформированныхкапитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев признанияобъектов основных средств.
При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведениеаналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной амортизации.
(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства")

2.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основногосредства и отражения ее результатов в учете.
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

2.15. Переоценка основных средств проводится по решению Правительства РФ.
(Основание: п. 28 Инструкции № 157н)

2.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизациипропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств такимобразом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененнойстоимости.
(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")

2.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена вдокументах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основногосредства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорциональновыбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объектаосновных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственноелицо, за которым закреплено основное средство.
2.19. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.20. Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектовнефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
2.21. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передачеобъектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
2.22. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектовнефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
3. Нематериальные активы

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериямпризнания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальнойдеятельности и средства индивидуализации.
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(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)
3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующихусловий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у него отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно идентифицировать;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 12месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право наактив;
- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленныедокументы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другиеохранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результатинтеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающиепереход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результатынаучно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включаяпотенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).
(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н)

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течениекоторого предполагается использование актива.
(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной карточке(ф. 0504054).
(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

3.5. К расходам, включаемым в первоначальную стоимость объектов нематериальных активов приих создании собственными силами, относятся:
- расходы на выполнение работ, оказание услуг согласно заключаемым при создании данногообъекта договорам (контрактам), в том числе по договорам авторского заказа (авторскимдоговорам), договорам на выполнение опытно-конструкторских и технологических работ;
- расходы на оплату труда работников, непосредственно занятых в процессе создания объектанематериальных активов или в выполнении опытно-конструкторских и технологических работ;
- платежи, необходимые для регистрации прав на объекты нематериальных активов;
- расходы на амортизацию патентов и лицензий, использованных для создания такогообъекта;
- расходы на содержание и эксплуатацию научно-исследовательского оборудования,установок и сооружений, других основных средств и иного имущества, амортизацию основныхсредств и нематериальных активов, использованных непосредственно при создании объектанематериальных активов;
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- иные расходы, непосредственно связанные с созданием объекта нематериальных активов иобеспечением условий для его использования в запланированных целях.
(Основание: п. 20 СГС "Нематериальные активы")

3.6. Объекты нематериальных активов, созданные собственными силами, принимаются к учету наосновании решения комиссии по поступлению и выбытию активов и бухгалтерской справки (ф.0504833).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

3.7. Амортизация по всем нематериальным активам стоимостью свыше 100 000 рублейначисляется линейным методом, до 100 000 рублей – 100% при вводе в эксплуатацию.
(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")

3.8. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау)устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений вотношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.
Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА снеопределенным сроком полезного использования.
(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)

3.9. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использоватьнематериальный актив, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
Изменение продолжительности периода использования нематериального актива являетсясущественным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемогопериода использования и текущего) составляет 50 % или более от продолжительности текущегопериода.
Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.
(Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

4. Непроизведенные активы
4.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объектынефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которыезакреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н)
4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Многографной карточке(ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)
4.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 "Материальныеценности на хранении", если в отношении него одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;
- объект не имеет полезного потенциала;
- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы")

4.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющиепервоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес,
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исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке,если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га)определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 №02-05-10/61628)

4.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен вучете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявленоизменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка -объекта непроизведенных активов.
(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 20 Инструкции № 174н)

5. Материальные запасы
5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая)единица.

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС "Запасы")
5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактическойстоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходыраспределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

5.3. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в Многографной карточке (ф.0504054).
(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

5.4. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальныхактивов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается посправедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы")

5.5. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.
(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)

5.6. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методическихрекомендаций № АМ-23-р.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

5.7. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применениязимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, установленному в Методическихрекомендациях № АМ-23-р.
(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р)

5.8. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.)на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нуждыучреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
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6. Себестоимость
Общие положения

6.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждоговида услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н)

6.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственнодля оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ.
Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаныс оказанием услуг, выполнением работ, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг,выполнения работ.
Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг,выполнением работ и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом какхозяйствующего субъекта.
Оказание услуг

6.3. В составе прямых расходов отражаются:
o расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,непосредственно участвующих в оказании услуг;
o расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказанияуслуг;
o расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно,используемых непосредственно для оказания услуг;
o амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг;
o другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.

6.4. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются:
o расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,обеспечивающих оказание услуг;
o амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг;
o расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг.
Выполнение работ

6.5. В составе прямых расходов отражаются:
o расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,непосредственно участвующих в выполнении работ;
o расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе выполненияработ;
o расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно,используемых непосредственно для выполнения работ;
o амортизация основных средств, непосредственно используемых для выполнения работ;
o другие расходы, непосредственно связанные с выполнением работ.

6.6. В составе накладных расходов при выполнении работ отражаются:
o расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,обеспечивающих выполнение работ;
o амортизация основных средств, обеспечивающих выполнение работ;
o расходы на содержание имущества, используемого при выполнении работ.
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Общехозяйственные расходы
6.7. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и нераспределяемые на себестоимость услуг, работ.

(Основание: п. 135 Инструкции № 157н)
6.8. В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отражаются:

o расходы на оплату коммунальных услуг;
o расходы на оплату услуг связи;
o расходы на оплату транспортных услуг;
o расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных наобщехозяйственные нужды;
o расходы на охрану.

6.9. В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, отражаются:
o расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, непринимающих участия в оказании услуг, выполнении работ;
o расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказанииуслуг, выполнении работ;
o расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг,выполнении работ;
o прочие расходы на общехозяйственные нужды.
Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат)

6.10. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактическихзатрат).
(Основание: п. 134 Инструкции № 157н)

6.11. Накладные расходы по окончании месяца распределяются на себестоимость несколькихвидов услуг, работ пропорционально прямым затратам по оплате труда.
(Основание: п. 134 Инструкции № 157н)

6.12. Распределяемые общехозяйственные расходы по окончании месяца относятся насебестоимость соответствующего вида услуг, работ пропорционально объему выручки отреализации.
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н)

6.13. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на увеличениерасходов текущего финансового года.
(Основание: п. 135 Инструкции № 157н)

7. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы
7.1. В составе денежных документов учитываются:

o почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;
o оплаченные путевки.

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н)
7.2. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости,сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
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8. Расчеты с дебиторами и кредиторами
8.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя изтекущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытиюактивов.

(Основание: п. 220 Инструкции № 157н)
8.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом(договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту(договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованногорасчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращенияоснований для их дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемаязадолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судомразмера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта даннаясумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, аразница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.
(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014)

8.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям подоговорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признаниизадолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об ихвзыскании.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

8.4. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненногофинансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), покоторому осуществлялся их учет.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

8.5. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:
- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящаядоход деятельность (собственные доходы учреждения);
- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения(деятельности), по которому осуществлялся их учет.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

8.6. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов сподотчетными лицами (ф. 0504071).
(Основание: п. 218 Инструкции № 157н)

8.7. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности,оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками иподрядчиками (ф. 0504071).
(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

8.8. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств ирасчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 264 Инструкции № 157н)
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8.9. Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту.
(Основание: п. п. 3, 200 Инструкции № 157н)

8.10. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по каждому получателю.
(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции № 157н)

8.11. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактическиезатраты рабочего времени.
(Основание: Методические указания № 52н)

8.12. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации обоперациях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета черезточку добавляется код «С» - "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных стороноформляется на основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанныхсторонах, по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанныхсторонах")

8.13. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторскойзадолженности создается резерв.
Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно покаждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности)должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.
(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")

8.14. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - наконец отчетного года.
9. Финансовый результат

9.1. Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000 "Доходы будущихпериодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 "Доходы будущих периодов к признанию вочередные годы".
(Основание: п. 301 Инструкции № 157н)

9.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:
o страхование имущества, гражданской ответственности;
o иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
9.3. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовыйрезультат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которомуони относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
9.4. Иные расходы начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим, относятся нафинансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода,к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществлятьсясписание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
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9.5. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:
o резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсацийза неиспользованный отпуск, включая страховые взносы;
o резерв для оплаты возникающих претензий и исков;
o Резерв предстоящих расходов на оплату аренды имущества;
o резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступилидокументы контрагентов.

(Основание: п. 302(1) Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы")
9.6. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций занеиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из среднедневногозаработка всех работников. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5Приложения № 10 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу")
9.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств ирасчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302(1) Инструкции № 157н)
10. Санкционирование расходов

10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
o извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запросапредложений;
o приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика,исполнителя);
o протокола конкурсной комиссии;
o контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
o договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
o бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

o распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетомгодового фонда оплаты труда;
o договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
o при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
o исполнительного листа, судебного приказа;
o налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета постраховым взносам;
o решения налогового органа о взыскании задолженности;
o согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств илиотчета подотчетного лица о произведенных расходах;Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетнаяполитика")

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
o расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
o расчетной ведомости (ф. 0504402);
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o записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска,увольнении и других случаях (ф. 0504425);
o бухгалтерской справки (ф. 0504833);
o акта выполненных работ;
o акта об оказании услуг;
o акта приема-передачи;
o договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
o контракта в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
o авансового отчета (ф. 0504505);
o отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
o справки-расчета;
o счета;
o счета-фактуры;
o товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
o универсального передаточного документа;
o чека;
o квитанции;
o исполнительного листа, судебного приказа;
o налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета постраховым взносам, уведомления об исчисленных суммах налога;
o решения налогового органа о взыскании задолженности;
o согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;
o решения о командировании на территории Российской Федерации;
o изменения решения о командировании на территории Российской Федерации;
o решения о командировании на территорию иностранного государства;
o изменения решения о командировании на территорию иностранного государства.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)
10.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные)назначения" ведется в регистре (регистрах) - Карточка учета сметных (плановых) назначений поформе (формам), приведенной (приведенным) в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 170 Инструкции № 174н)
11. Обесценение активов

11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется приинвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")

11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамкахинвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектамнефинансовых активов (ф. 0504087).
(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")

11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимостиопределения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытиюактивов.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
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11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в которомуказывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимостиактива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальныйметод определения справедливой стоимости актива.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")

11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководительпринимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливойстоимости актива.
11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будетопределена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
11.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток отобесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
11.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезногоиспользования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если смомента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определениясправедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
11.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезногоиспользования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12. Забалансовый учет

12.1. В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" выделяютсяследующие группы имущества:
o имущество, полученное на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя);
o имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) беззакрепления права оперативного управления;
o права ограниченного пользования чужими земельными участками;
o объекты, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено правооперативного управления.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12.2. Устанавливается группировка имущества на счете 02 "Материальные ценности на хранении":Основные средства, не признанные активом.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

o трудовые книжки;
o вкладыши в трудовые книжки;
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o иные виды бланков строгой отчетности.
(Основание: п. 337 Инструкции № 157н)

12.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:
o задолженность по доходам;
o задолженность по авансам;
o задолженность подотчетных лиц;
o задолженность по недостачам;
o задолженность по крупным сделкам;
o задолженность по сделкам с зависимостью.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н)
12.5. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются всоответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике.
12.6. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взаменизношенных" учет ведется по группам:

o двигатели, турбокомпрессоры;
o аккумуляторы;
o шины, диски;
o карбюраторы;
o коробки передач;
o фары.

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н)
12.7. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видамобеспечений:

o независимые (банковские) гарантии;
o поручительства.

(Основание: п. 352 Инструкции № 157н, п. 21 Инструкции № 33н)
12.8. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытияденежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н)
12.9. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется погруппам:

- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с заинтересованностью;
- задолженность по прочим сделкам.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н)

12.10. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" невостребованная кредитором задолженность принимается по бухгалтерской справке (ф. 0504833),изданному на основании инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками ипрочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации наосновании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:
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- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласнозаконодательству;
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью(ликвидацией) контрагента.
(Основание: п. 371 Инструкции № 157н)

12.11. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации"учитываются по балансовой стоимости объекта.
(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)

12.12. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
- Основные средства в эксплуатации стоимостью до 10 000 руб.
(Основание: п. 374 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

12.13. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные поцентрализованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей.
(Основание: п. 376 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

12.14. На забалансовом счете 44 "Топливные карты" ведется учет топливных карт.
12.15. Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 0509213)по счетам № 01, 02, 03, 04, 09, 07, 10, 20 ,21, 22, 44 осуществляется на каждую отчетную дату.

(Основание: Методические указания № 61н)
12.16. Формирование Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовомусчету (ф. 0509213) осуществляется на каждую отчетную дату.

(Основание: Методические указания № 61н)
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Приложение № 1к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Рабочий план счетов

Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕАКТИВЫ 0 1 0 0 0 0 0 0 0
Основные средства 00000000000000000 0 1 0 1 0 0 0 0 0
Жилые помещения – недвижимоеимущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 1 1 1 0 0 0
Увеличение стоимости жилыхпомещений – недвижимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 1 1 3 1 0

Уменьшение стоимости жилыхпомещений – недвижимогоимущества учреждения
00000000000000000 0 1 0 1 1 1 4 1 0

Нежилые помещения (здания исооружения) - недвижимое 00000000000000000 0 1 0 1 1 2 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
имущество учреждения
Увеличение стоимости нежилыхпомещений (зданий исооружений) - недвижимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 1 2 3 1 0

Уменьшение стоимости нежилыхпомещений (зданий исооружений) - недвижимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 1 2 4 1 0

Основные средства - особо ценноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 1 2 0 0 0 0
Машины и оборудование - особоценное движимое имуществоучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 2 4 0 0 0

Увеличение стоимости машин иоборудования - особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 2 4 3 1 0

Уменьшение стоимости машин и 00000000000000000 0 1 0 1 2 4 4 1 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
оборудования - особо ценногодвижимого имуществаучреждения
Транспортные средства - особоценное движимое имуществоучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 2 5 0 0 0

Увеличение стоимоститранспортных средств - особоценного движимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 2 5 3 1 0

Уменьшение стоимоститранспортных средств - особоценного движимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 2 5 4 1 0

Инвентарь производственный ихозяйственный - особо ценноедвижимое имущество учреждения
00000000000000000 0 1 0 1 2 6 0 0 0

Увеличение стоимости инвентаряпроизводственного ихозяйственного - особо ценного
00000000000000000 0 1 0 1 2 6 3 1 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
движимого имуществаучреждения
Уменьшение стоимости инвентаряпроизводственного ихозяйственного - особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 2 6 4 1 0

Основные средства - иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 1 3 0 0 0 0
Нежилые помещения (здания исооружения) – иное движимоеимущество учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 2 0 0 0

Увеличение стоимости нежилыхпомещений (зданий исооружений) – иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 2 3 1 0

Уменьшение стоимости нежилыхпомещений (зданий исооружений) – иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 2 4 1 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7

Машины и оборудование - иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 1 3 4 0 0 0
Увеличение стоимости машин иоборудования - иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 4 3 1 0

Уменьшение стоимости машин иоборудования - иного движимогоимущества учреждения
00000000000000000 0 1 0 1 3 4 4 1 0

Транспортные средства - иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 1 3 5 0 0 0
Увеличение стоимоститранспортных средств - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 5 3 1 0

Уменьшение стоимоститранспортных средств - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 5 4 1 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Инвентарь производственный ихозяйственный - иное движимоеимущество учреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 6 0 0 0

Увеличение стоимости инвентаряпроизводственного ихозяйственного - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 6 3 1 0

Уменьшение стоимости инвентаряпроизводственного ихозяйственного - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 6 4 1 0

Прочие основные средства - иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 1 3 8 0 0 0
Увеличение стоимости прочихосновных средств - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 1 3 8 3 1 0

Уменьшение стоимости прочих 00000000000000000 0 1 0 1 3 8 4 1 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
основных средств - иногодвижимого имуществаучреждения
Непроизведенные активы 00000000000000000 0 1 0 3 0 0 0 0 0
Непроизведенные активы -недвижимое имуществоучреждения

00000000000000000 0 1 0 3 1 0 0 0 0

Земля (земельные участки) -недвижимое имуществоучреждения
00000000000000000 1 0 3 1 1 0 0 0

Увеличение стоимости земли(земельных участков) -недвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 3 1 1 3 3 0

Уменьшение стоимости земли(земельных участков) -недвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 3 1 0 4 3 0

Земля (земельные участки) - 00000000000000000 0 1 0 3 1 1 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
недвижимое имуществоучреждения
Амортизация 00000000000000000 0 1 0 4 0 0 0 0 0
Амортизация недвижимогоимущества учреждения 00000000000000000 0 1 0 4 1 0 0 0 0
Амортизация жилых помещений –недвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 1 1 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости жилых помещений –недвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 1 1 4 1 1

Амортизация нежилыхпомещений (зданий исооружений) - недвижимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 4 1 2 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости нежилых помещений(зданий и сооружений) -
00000000000000000 0 1 0 4 1 2 4 1 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
недвижимого имуществаучреждения
Амортизация особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 2 0 0 0 0

Амортизация машин иоборудования - особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 2 4 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости машин и оборудования- особо ценного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 4 2 4 4 1 1

Амортизация транспортныхсредств - особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 2 5 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости транспортных средств -особо ценного движимого
00000000000000000 0 1 0 4 2 5 4 1 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
имущества учреждения
Амортизация инвентаряпроизводственного ихозяйственного - особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 2 6 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости инвентаряпроизводственного ихозяйственного - особо ценногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 2 6 4 1 1

Амортизация иного движимогоимущества учреждения 00000000000000000 0 1 0 4 3 0 0 0 0
Амортизация нежилыхпомещений (зданий исооружений) – иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 4 3 2 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости нежилых помещений 00000000000000000 0 1 0 4 3 2 4 1 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
(зданий и сооружений) – иногодвижимого имуществаучреждения
Амортизация машин иоборудования - иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 4 3 4 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости машин и оборудования- иного движимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 3 4 4 1 1

Амортизация транспортныхсредств - иного движимогоимущества учреждения
00000000000000000 0 1 0 4 3 5 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости транспортных средств -иного движимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 3 5 4 1 1

Амортизация инвентаряпроизводственного ихозяйственного - иного
00000000000000000 0 1 0 4 3 6 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
движимого имуществаучреждения
Уменьшение за счет амортизациистоимости инвентаряпроизводственного ихозяйственного - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 4 3 6 4 1 1

Амортизация прочих основныхсредств - иного движимогоимущества учреждения
00000000000000000 0 1 0 4 3 8 0 0 0

Уменьшение за счет амортизациистоимости прочих основныхсредств иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 4 3 8 4 1 1

Амортизация прав пользованияактивами 00000000000000000 0 1 0 4 4 0 0 0 0
Амортизация прав пользованиянежилыми помещениями(зданиями и сооружениями)

00000000000000000 0 1 0 4 4 2 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Уменьшение стоимости правпользования нежилымипомещениями (зданиями исооружениями) за счетамортизации

00000000000000000 0 1 0 4 4 2 4 5 0

Амортизация прав пользованиянематериальными активами 00000000000000000 0 1 0 4 6 0 0 0 0
Амортизация прав пользованияпрограммным обеспечением ибазами данных

00000000000000000 0 1 0 4 6 I 0 0 0

Уменьшение стоимости правпользования программногообеспечения и баз данных
00000000000000000 0 1 0 4 6 I 4 5 0

Материальные запасы <1> 00000000000000000 0 1 0 5 0 0 0 0 0
Материальные запасы - иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 5 3 0 0 0 0
Горюче-смазочные материалы -иное движимое имуществоучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 3 3 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 3 3 3 4 3

Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 3 3 4 4 3

Мягкий инвентарь - иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 5 3 5 0 0 0
Увеличение стоимости мягкогоинвентаря - иного движимогоимущества учреждения

00000000000000000 0 1 0 5 3 5 3 4 5

Уменьшение стоимости мягкогоинвентаря - иного движимогоимущества учреждения
00000000000000000 0 1 0 5 3 5 4 4 5

Прочие материальные запасы -иное движимое имуществоучреждения
00000000000000000 0 1 0 5 3 6 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Увеличение стоимости прочихматериальных запасов - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 3 6 3 4 6

Уменьшение стоимости прочихматериальных запасов - иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 3 6 4 4 6

(На складах) Товары – иноедвижимое имущество учреждения 00000000000000000 0 1 0 5 В 8 0 0 0
Увеличение стоимости (наскладах) Товаров – иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 В 8 3 4 0

Уменьшение стоимости (наскладах) Товаров – иногодвижимого имуществаучреждения

00000000000000000 0 1 0 5 В 8 4 4 0

Вложения в нефинансовые активы 00000000000000000 0 1 0 6 0 0 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Вложения в иное движимоеимущество 00000000000000000 0 1 0 6 3 0 0 0 0
(Изготовление) Вложения вматериальные запасы – иноедвижимое имущество

00000000000000000 0 1 0 6 3 И 0 0 0

Увеличение (изготовление)вложений в материальные запасы– иное движимое имущество
00000000000000000 0 1 0 6 3 И 3 4 0

Уменьшение (изготовление)вложений в материальные запасы– иное движимое имущество
00000000000000000 0 1 0 6 3 И 4 4 0

Вложения в основные средства -иное движимое имущество 00000000000000000 0 1 0 6 3 1 0 0 0
Увеличение вложений в основныесредства - иное движимоеимущество

00000000000000000 0 1 0 6 3 1 3 1 0

Уменьшение вложений восновные средства - иноедвижимое имущество
00000000000000000 0 1 0 6 3 1 4 1 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Вложения в права пользованияпрограммным обеспечением ибазами данных

00000000000000000 0 1 0 6 6 I 0 0 0

Увеличение вложений в правапользования программнымобеспечением и базами данных
00000000000000000 0 1 0 6 6 I 3 5 0

Уменьшение вложений в правапользования программнымобеспечением и базами данных
00000000000000000 0 1 0 6 6 I 4 5 0

Затраты на изготовление готовойпродукции, выполнение работ,услуг
00000000000000000 0 1 0 9 0 0 0 0 0

Себестоимость готовойпродукции, работ, услуг 00000000000000000 0 1 0 9 6 0 0 0 0
Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг

00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг

00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 1 1

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 1 2

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 1 3

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 1

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 2

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 3

Прямые затраты на изготовление 00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 4



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
готовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг

00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 5

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 6

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 2 7

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 6 6

Прямые затраты на изготовлениеготовой продукции, выполнениеработ, оказание услуг
00000000000000000 0 1 0 9 6 0 2 7 2

Права пользования активами 00000000000000000 0 1 1 1 0 0 0 0 0
Права пользования 00000000000000000 0 1 1 1 4 0 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
нефинансовыми активами
Право пользования нежилымипомещениями (зданиями исооружениями)

00000000000000000 0 1 1 1 4 2 0 0 0

Увеличение стоимости правпользования нежилымипомещениями (зданиями исооружениями)

00000000000000000 0 1 1 1 4 2 3 5 0

Уменьшение стоимости правпользования нежилымипомещениями (зданиями исооружениями)

00000000000000000 0 1 1 1 4 2 4 5 0

Права пользованиянематериальными активами 00000000000000000 0 1 1 1 6 0 0 0 0
Права пользования программнымобеспечением и базами данных 00000000000000000 0 1 1 1 6 I 0 0 0
Увеличение вложений в правапользования программнымобеспечением и базами данных

00000000000000000 0 1 1 1 6 I 3 5 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Уменьшение вложений в правапользования программнымобеспечением и базами данных

00000000000000000 0 1 1 1 6 I 4 5 0

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕАКТИВЫ 0 2 0 0 0 0 0 0 0
Денежные средства учреждения 00000000000000000 0 2 0 1 0 0 0 0 0
Денежные средства на лицевыхсчетах учреждения в органеказначейства

00000000000000000 0 2 0 1 1 0 0 0 0

Денежные средства учрежденияна лицевых счетах в органеказначейства
00000000000000000 0 2 0 1 1 1 0 0 0

Поступления денежных средствучреждения на лицевые счета воргане казначейства
00000000000000000 0 2 0 1 1 1 5 1 0

Выбытия денежных средствучреждения с лицевых счетов воргане казначейства
00000000000000000 0 2 0 1 1 1 6 1 0

Денежные средства в кассе 00000000000000000 0 2 0 1 3 0 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
учреждения
Денежные документы 00000000000000000 0 2 0 1 3 5 0 0 0
Поступления денежныхдокументов в кассу учреждения 00000000000000000 0 2 0 1 3 5 5 1 0
Выбытия денежных документовиз кассы учреждения 00000000000000000 0 2 0 1 3 5 6 1 0
Расчеты по доходам 00000000000000000 0 2 0 5 0 0 0 0 0
Расчеты по доходам от оказанияплатных услуг (работ),компенсаций затрат

00000000000000000 0 2 0 5 3 0 0 0 0

Расчеты по доходам от оказанияплатных услуг (работ) 00000000000000000 0 2 0 5 3 1 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по доходам отоказания платных услуг (работ)

00000000000000000 0 2 0 5 3 1 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по доходам отоказания платных услуг (работ)
00000000000000000 0 2 0 5 3 1 6 6 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Расчеты по безвозмезднымденежным поступлениямтекущего характера

00000000000000000 0 2 0 5 5 0 0 0 0

Расчеты по поступлениямтекущего характера бюджетным иавтономным учреждениям отсектора государственногоуправления

00000000000000000 0 2 0 5 5 2 0 0 0

Увеличения по поступлениямтекущего характера бюджетным иавтономным учреждениям отсектора государственногоуправления

00000000000000000 0 2 0 5 5 2 5 6 0

Уменьшения по поступлениямтекущего характера бюджетным иавтономным учреждениям отсектора государственногоуправления

00000000000000000 0 2 0 5 5 2 6 6 0

Расчеты по прочим доходам 00000000000000000 0 2 0 5 8 0 0 0 0
Расчеты по невыясненным 00000000000000000 0 2 0 5 8 1 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
поступлениям
Увеличение расчетов поневыясненным поступлениям 00000000000000000 0 2 0 5 8 1 5 6 0
Уменьшения расчетов поневыясненным поступлениям 00000000000000000 0 2 0 5 8 1 6 6 0
Расчеты по выданным авансам 00000000000000000 0 2 0 6 0 0 0 0 0
Расчеты по авансам по оплатетруда, начислениям на выплатыпо оплате труда

00000000000000000 0 2 0 6 1 0 0 0 0

Расчеты по заработной плате 00000000000000000 0 2 0 6 1 1 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по заработнойплате

00000000000000000 0 2 0 6 1 1 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по заработнойплате
00000000000000000 0 2 0 6 1 1 6 6 0

Расчеты по авансам по прочимнесоциальным выплатам 00000000000000000 0 2 0 6 1 2 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
персоналу в денежной форме
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам попрочим несоциальным выплатамперсоналу в денежной форме

00000000000000000 0 2 0 6 1 2 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам попрочим несоциальным выплатамперсоналу в денежной форме

00000000000000000 0 2 0 6 1 2 6 6 0

Расчеты по авансам поначислениям на выплаты пооплате труда
00000000000000000 0 2 0 6 1 3 0 0 0

Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам поначислениям на выплаты пооплате труда

00000000000000000 0 2 0 6 1 3 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам поначислениям на выплаты пооплате труда

00000000000000000 0 2 0 6 1 3 6 6 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Расчеты по авансам по работам,услугам 00000000000000000 0 2 0 6 2 0 0 0 0
Расчеты по авансам по услугамсвязи 00000000000000000 0 2 0 6 2 1 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам поуслугам связи

00000000000000000 0 2 0 6 2 1 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам поуслугам связи
00000000000000000 0 2 0 6 2 1 6 6 0

Расчеты по авансам потранспортным услугам 00000000000000000 0 2 0 6 2 2 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам потранспортным услугам

00000000000000000 0 2 0 6 2 2 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам потранспортным услугам
00000000000000000 0 2 0 6 2 2 6 6 0

Расчеты по авансам по 00000000000000000 0 2 0 6 2 3 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
коммунальным услугам
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам покоммунальным услугам

00000000000000000 0 2 0 6 2 3 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам покоммунальным услугам
00000000000000000 0 2 0 6 2 3 6 6 0

Расчеты по авансам по аренднойплате за пользование имуществом 00000000000000000 0 2 0 6 2 4 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам поарендной плате за пользованиеимуществом

00000000000000000 0 2 0 6 2 4 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам поарендной плате за пользованиеимуществом

00000000000000000 0 2 0 6 2 4 6 6 0

Расчеты по авансам по работам,услугам по содержанию 00000000000000000 0 2 0 6 2 5 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
имущества
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам поработам, услугам по содержаниюимущества

00000000000000000 0 2 0 6 2 5 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам поработам, услугам по содержаниюимущества

00000000000000000 0 2 0 6 2 5 6 6 0

Расчеты по авансам по прочимработам, услугам 00000000000000000 0 2 0 6 2 6 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам попрочим работам, услугам

00000000000000000 0 2 0 6 2 6 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам попрочим работам, услугам
00000000000000000 0 2 0 6 2 6 6 6 0

Расчеты по авансам пострахованию 00000000000000000 0 2 0 6 2 7 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам пострахованию

00000000000000000 0 2 0 6 2 7 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам пострахованию
00000000000000000 0 2 0 6 2 7 6 6 0

Расчеты по авансам попоступлению нефинансовыхактивов
00000000000000000 0 2 0 6 3 0 0 0 0

Расчеты по авансам поприобретению основных средств 00000000000000000 0 2 0 6 3 1 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам поприобретению основных средств

00000000000000000 0 2 0 6 3 1 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам поприобретению основных средств
00000000000000000 0 2 0 6 3 1 6 6 0

Расчеты по авансам поприобретению материальных 00000000000000000 0 2 0 6 3 4 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
запасов
Увеличение дебиторскойзадолженности по авансам поприобретению материальныхзапасов

00000000000000000 0 2 0 6 3 4 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности по авансам поприобретению материальныхзапасов

00000000000000000 0 2 0 6 3 4 6 6 0

Расчеты по авансам по прочимрасходам 00000000000000000 0 2 0 6 9 0 0 0 0
Расчеты с подотчетными лицами 00000000000000000 0 2 0 8 0 0 0 0 0
Расчеты с подотчетными лицамипо оплате труда, начислениям навыплаты по оплате труда

00000000000000000 0 2 0 8 1 0 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицамипо заработной плате 00000000000000000 0 2 0 8 1 1 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лиц 00000000000000000 0 2 0 8 1 1 5 6 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
по заработной плате
Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо заработной плате

00000000000000000 0 2 0 8 1 1 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо прочим несоциальнымвыплатам персоналу в денежнойформе

00000000000000000 0 2 0 8 1 2 0 0 0

Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо прочим несоциальнымвыплатам персоналу в денежнойформе

00000000000000000 0 2 0 8 1 2 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо прочим несоциальнымвыплатам персоналу в денежнойформе

00000000000000000 0 2 0 8 1 2 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо начислениям на выплаты по 00000000000000000 0 2 0 8 1 3 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
оплате труда
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо начислениям на выплаты пооплате труда

00000000000000000 0 2 0 8 1 3 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо начислениям на выплаты пооплате труда

00000000000000000 0 2 0 8 1 3 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо оплате работ, услуг 00000000000000000 0 2 0 8 2 0 0 0 0
Расчеты с подотчетными лицамипо оплате услуг связи 00000000000000000 0 2 0 8 2 1 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате услуг связи

00000000000000000 0 2 0 8 2 1 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате услуг связи
00000000000000000 0 2 0 8 2 1 6 6 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Расчеты с подотчетными лицамипо оплате транспортных услуг 00000000000000000 0 2 0 8 2 2 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате транспортных услуг

00000000000000000 0 2 0 8 2 2 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате транспортных услуг
00000000000000000 0 2 0 8 2 2 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо оплате коммунальных услуг 00000000000000000 0 2 0 8 2 3 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате коммунальных услуг

00000000000000000 0 2 0 8 2 3 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате коммунальных услуг
00000000000000000 0 2 0 8 2 3 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо оплате арендной платы запользование имуществом
00000000000000000 0 2 0 8 2 4 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате арендной платы запользование имуществом

00000000000000000 0 2 0 8 2 4 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате арендной платы запользование имуществом

00000000000000000 0 2 0 8 2 4 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо оплате работ, услуг посодержанию имущества
00000000000000000 0 2 0 8 2 5 0 0 0

Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате работ, услуг посодержанию имущества

00000000000000000 0 2 0 8 2 5 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате работ, услуг посодержанию имущества

00000000000000000 0 2 0 8 2 5 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицами 00000000000000000 0 2 0 8 2 6 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
по оплате прочих работ, услуг
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате прочих работ, услуг

00000000000000000 0 2 0 8 2 6 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате прочих работ, услуг
00000000000000000 0 2 0 8 2 6 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо оплате страхования 00000000000000000 0 2 0 8 2 7 0 0 0
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате страхования

00000000000000000 0 2 0 8 2 7 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо оплате страхования
00000000000000000 0 2 0 8 2 7 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо поступлению нефинансовыхактивов
00000000000000000 0 2 0 8 3 0 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами 00000000000000000 0 2 0 8 3 1 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
по приобретению основныхсредств
Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо приобретению основныхсредств

00000000000000000 0 2 0 8 3 1 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо приобретению основныхсредств

00000000000000000 0 2 0 8 3 1 6 6 0

Расчеты с подотчетными лицамипо приобретению материальныхзапасов
00000000000000000 0 2 0 8 3 4 0 0 0

Увеличение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо приобретению материальныхзапасов

00000000000000000 0 2 0 8 3 4 5 6 0

Уменьшение дебиторскойзадолженности подотчетных лицпо приобретению материальных
00000000000000000 0 2 0 8 3 4 6 6 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
запасов
Прочие расчеты с дебиторами 00000000000000000 0 2 1 0 0 0 0 0 0
Расчеты с прочими дебиторами 00000000000000000 0 2 1 0 0 5 0 0 0
Увеличение расчетов с прочимидебиторами 00000000000000000 0 2 1 0 0 5 5 6 0
Уменьшение расчетов с прочимидебиторами 00000000000000000 0 2 1 0 0 5 6 6 0
Расчеты с учредителем 00000000000000000 0 2 1 0 0 6 0 0 0
Увеличение расчетов сучредителем 00000000000000000 0 2 1 0 0 6 5 6 0
Уменьшение расчетов сучредителем 00000000000000000 0 2 1 0 0 6 6 6 0
Расчеты по НДС поприобретенным материальнымценностям, работам, услугам

00000000000000000 0 2 1 0 Р 2 0 0 0

Увеличение расчетов по НДС поприобретенным материальным 00000000000000000 0 2 1 0 Р 2 5 6 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
ценностям, работам, услугам
Уменьшение расчетов по НДС поприобретенным материальнымценностям, работам, услугам

00000000000000000 0 2 1 0 Р 2 6 6 0

РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 0 3 0 0 0 0 0 0 0
Расчеты по принятымобязательствам 00000000000000000 0 3 0 2 0 0 0 0 0
Расчеты по оплате труда,начислениям на выплаты пооплате труда

00000000000000000 0 3 0 2 1 0 0 0 0

Расчеты по заработной плате 00000000000000000 0 3 0 2 1 1 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по заработнойплате

00000000000000000 0 3 0 2 1 1 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по заработнойплате
00000000000000000 0 3 0 2 1 1 8 3 7

Расчеты по прочим несоциальным 00000000000000000 0 3 0 2 1 2 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
выплатам персоналу в денежнойформе
Увеличение кредиторскойзадолженности по прочимнесоциальным выплатамперсоналу в денежной форме

00000000000000000 0 3 0 2 1 2 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по прочимнесоциальным выплатамперсоналу в денежной форме

00000000000000000 0 3 0 2 1 2 8 3 7

Расчеты по начислениям навыплаты по оплате труда 00000000000000000 0 3 0 2 1 3 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по начислениям навыплаты по оплате труда

00000000000000000 0 3 0 2 1 3 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по начислениям навыплаты по оплате труда
00000000000000000 0 3 0 2 1 3 8 3 7

Расчеты по работам, услугам 00000000000000000 0 3 0 2 2 0 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Расчеты по услугам связи 00000000000000000 0 3 0 2 2 1 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по услугам связи 00000000000000000 0 3 0 2 2 1 7 3 0
Уменьшение кредиторскойзадолженности по услугам связи 00000000000000000 0 3 0 2 2 1 8 3 0
Расчеты по транспортнымуслугам 00000000000000000 0 3 0 2 2 2 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по транспортнымуслугам

00000000000000000 0 3 0 2 2 2 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по транспортнымуслугам
00000000000000000 0 3 0 2 2 2 8 3 0

Расчеты по коммунальнымуслугам 00000000000000000 0 3 0 2 2 3 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по коммунальнымуслугам

00000000000000000 0 3 0 2 2 3 7 3 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Уменьшение кредиторскойзадолженности по коммунальнымуслугам

00000000000000000 0 3 0 2 2 3 8 3 0

Расчеты по арендной плате запользование имуществом 00000000000000000 0 3 0 2 2 4 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по арендной платеза пользование имуществом

00000000000000000 0 3 0 2 2 4 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по арендной платеза пользование имуществом
00000000000000000 0 3 0 2 2 4 8 3 0

Расчеты по работам, услугам посодержанию имущества 00000000000000000 0 3 0 2 2 5 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по работам,услугам по содержаниюимущества

00000000000000000 0 3 0 2 2 5 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по работам, 00000000000000000 0 3 0 2 2 5 8 3 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
услугам по содержаниюимущества
Расчеты по прочим работам,услугам 00000000000000000 0 3 0 2 2 6 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по прочимработам, услугам

00000000000000000 0 3 0 2 2 6 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по прочимработам, услугам
00000000000000000 0 3 0 2 2 6 8 3 0

Расчеты по страхованию 00000000000000000 0 3 0 2 2 7 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по страхованию 00000000000000000 0 3 0 2 2 7 7 3 0
Уменьшение кредиторскойзадолженности по страхованию 00000000000000000 0 3 0 2 2 7 8 3 0
Расчеты по поступлениюнефинансовых активов 00000000000000000 0 3 0 2 3 0 0 0 0
Расчеты по приобретению 00000000000000000 0 3 0 2 3 1 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
основных средств
Увеличение кредиторскойзадолженности по приобретениюосновных средств

00000000000000000 0 3 0 2 3 1 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по приобретениюосновных средств
00000000000000000 0 3 0 2 3 1 8 3 0

Расчеты по приобретениюматериальных запасов 00000000000000000 0 3 0 2 3 4 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по приобретениюматериальных запасов

00000000000000000 0 3 0 2 3 4 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по приобретениюматериальных запасов
00000000000000000 0 3 0 2 3 4 8 3 0

Расчеты по социальномуобеспечению 00000000000000000 0 3 0 2 6 0 0 0 0
Расчеты по пенсиям, пособиям,выплачиваемым работодателями, 00000000000000000 0 3 0 2 6 4 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
нанимателями бывшимработникам в денежной форме
Увеличение кредиторскойзадолженности по пенсиям,пособиям, выплачиваемымработодателями, нанимателямибывшим работникам в денежнойформе

00000000000000000 0 3 0 2 6 4 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по пенсиям,пособиям, выплачиваемымработодателями, нанимателямибывшим работникам в денежнойформе

00000000000000000 0 3 0 2 6 4 8 3 7

Расчеты по пособиям посоциальной помощи,выплачиваемым работодателями,нанимателями бывшимработникам в натуральной форме

00000000000000000 0 3 0 2 6 5 0 0 0

Увеличение кредиторской 00000000000000000 0 3 0 2 6 5 7 3 7



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
задолженности по пособиям посоциальной помощи,выплачиваемым работодателями,нанимателями бывшимработникам в натуральной форме
Уменьшение кредиторскойзадолженности по пособиям посоциальной помощи,выплачиваемым работодателями,нанимателями бывшимработникам в натуральной форме

00000000000000000 0 3 0 2 6 5 8 3 7

Расчеты по социальным пособиями компенсациям персоналу вденежной форме
00000000000000000 0 3 0 2 6 6 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по социальнымпособиям и компенсациямперсоналу в денежной форме

00000000000000000 0 3 0 2 6 6 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по социальным 00000000000000000 0 3 0 2 6 6 8 3 7



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
пособиям и компенсациямперсоналу в денежной форме
Расчеты по прочим расходам 00000000000000000 0 3 0 2 9 0 0 0 0
Расчеты по иным выплатамтекущего характера физическимлицам

00000000000000000 0 3 0 2 9 6 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по иным выплатамтекущего характера физическимлицам

00000000000000000 0 3 0 2 9 6 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по иным выплатамтекущего характера физическимлицам

00000000000000000 0 3 0 2 9 6 8 3 7

Расчеты по платежам в бюджеты 00000000000000000 0 3 0 3 0 0 0 0 0
Расчеты по налогу на доходыфизических лиц 00000000000000000 0 3 0 3 0 1 0 0 0
Увеличение кредиторской 00000000000000000 0 3 0 3 0 1 7 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
задолженности по налогу надоходы физических лиц
Уменьшение кредиторскойзадолженности по налогу надоходы физических лиц

00000000000000000 0 3 0 3 0 1 8 3 1

Расчеты по страховым взносам наобязательное социальноестрахование на случай временнойнетрудоспособности и в связи сматеринством

00000000000000000 0 3 0 3 0 2 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноесоциальное страхование на случайвременной нетрудоспособности ив связи с материнством

00000000000000000 0 3 0 3 0 2 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноесоциальное страхование на случайвременной нетрудоспособности и

00000000000000000 0 3 0 3 0 2 8 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
в связи с материнством
Расчеты по налогу на прибыльорганизаций 00000000000000000 0 3 0 3 0 3 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по налогу наприбыль организаций

00000000000000000 0 3 0 3 0 3 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по налогу наприбыль организаций
00000000000000000 0 3 0 3 0 3 8 3 1

Расчеты по налогу надобавленную стоимость 00000000000000000 0 3 0 3 0 4 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по налогу надобавленную стоимость

00000000000000000 0 3 0 3 0 4 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по налогу надобавленную стоимость
00000000000000000 0 3 0 3 0 4 8 3 1

Расчеты по прочим платежам вбюджет 00000000000000000 0 3 0 3 0 5 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Увеличение кредиторскойзадолженности по прочимплатежам в бюджет

00000000000000000 0 3 0 3 0 5 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по прочимплатежам в бюджет
00000000000000000 0 3 0 3 0 5 8 3 1

Расчеты по страховым взносам наобязательное социальноестрахование от несчастныхслучаев на производстве ипрофессиональных заболеваний

00000000000000000 0 3 0 3 0 6 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноесоциальное страхование отнесчастных случаев напроизводстве ипрофессиональных заболеваний

00000000000000000 0 3 0 3 0 6 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательное
00000000000000000 0 3 0 3 0 6 8 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
социальное страхование отнесчастных случаев напроизводстве ипрофессиональных заболеваний
Расчеты по страховым взносам наобязательное медицинскоестрахование в ФедеральныйФОМС

00000000000000000 0 3 0 3 0 7 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноемедицинское страхование вФедеральный ФОМС

00000000000000000 0 3 0 3 0 7 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноемедицинское страхование вФедеральный ФОМС

00000000000000000 0 3 0 3 0 7 8 3 1

Расчеты по страховым взносам наобязательное медицинскоестрахование в территориальный
00000000000000000 0 3 0 3 0 8 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
ФОМС
Увеличение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноемедицинское страхование втерриториальный ФОМС

00000000000000000 0 3 0 3 0 8 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноемедицинское страхование втерриториальный ФОМС

00000000000000000 0 3 0 3 0 8 8 3 1

Расчеты по дополнительнымстраховым взносам на пенсионноестрахование
00000000000000000 0 3 0 3 0 9 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности подополнительным страховымвзносам на пенсионноестрахование

00000000000000000 0 3 0 3 0 9 7 3 1

Уменьшение кредиторской 00000000000000000 0 3 0 3 0 9 8 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
задолженности подополнительным страховымвзносам на пенсионноестрахование
Расчеты по страховым взносам наобязательное пенсионноестрахование на выплатустраховой части трудовой пенсии

00000000000000000 0 3 0 3 1 0 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноепенсионное страхование навыплату страховой частитрудовой пенсии

00000000000000000 0 3 0 3 1 0 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноепенсионное страхование навыплату страховой частитрудовой пенсии

00000000000000000 0 3 0 3 1 0 8 3 1

Расчеты по страховым взносам на 00000000000000000 0 3 0 3 1 1 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
обязательное пенсионноестрахование на выплатунакопительной части трудовойпенсии
Увеличение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноепенсионное страхование навыплату накопительной частитрудовой пенсии

00000000000000000 0 3 0 3 1 1 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по страховымвзносам на обязательноепенсионное страхование навыплату накопительной частитрудовой пенсии

00000000000000000 0 3 0 3 1 1 8 3 1

Расчеты по налогу на имуществоорганизаций 00000000000000000 0 3 0 3 1 2 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по налогу наимущество организаций

00000000000000000 0 3 0 3 1 2 7 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Уменьшение кредиторскойзадолженности по налогу наимущество организаций

00000000000000000 0 3 0 3 1 2 8 3 1

Расчеты по земельному налогу 00000000000000000 0 3 0 3 1 3 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по земельномуналогу

00000000000000000 0 3 0 3 1 3 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по земельномуналогу
00000000000000000 0 3 0 3 1 3 8 3 1

Расчеты по единому налоговомуплатежу 00000000000000000 0 3 0 3 1 4 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по единомуналоговому платежу

00000000000000000 0 3 0 3 1 4 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по единомуналоговому платежу
00000000000000000 0 3 0 3 1 4 8 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Расчеты по единому страховомутарифу 00000000000000000 0 3 0 3 1 5 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по единомустраховому тарифу

00000000000000000 0 3 0 3 1 5 7 3 1

Уменьшение кредиторскойзадолженности по единомустраховому тарифу
00000000000000000 0 3 0 3 1 5 8 3 1

Прочие расчеты с кредиторами 00000000000000000 0 3 0 4 0 0 0 0 0
Расчеты по средствам,полученным во временноераспоряжение

00000000000000000 0 3 0 4 0 1 0 0 0

Увеличение кредиторскойзадолженности по средствам,полученным во временноераспоряжение

00000000000000000 0 3 0 4 0 1 7 3 0

Уменьшение кредиторскойзадолженности по средствам,полученным во временное
00000000000000000 0 3 0 4 0 1 8 3 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
распоряжение
Расчеты по удержаниям из выплатпо оплате труда 00000000000000000 0 3 0 4 0 3 0 0 0
Увеличение кредиторскойзадолженности по удержаниям извыплат по оплате труда

00000000000000000 0 3 0 4 0 3 7 3 7

Уменьшение кредиторскойзадолженности по удержаниям извыплат по оплате труда
00000000000000000 0 3 0 4 0 3 8 3 7

Расчеты с прочими кредиторами 00000000000000000 0 3 0 4 0 6 0 0 0
Увеличение расчетов с прочимикредиторами 00000000000000000 0 3 0 4 0 6 7 3 0
Уменьшение расчетов с прочимикредиторами 00000000000000000 0 3 0 4 0 6 8 3 0
Иные расчеты года,предшествующего отчетному 00000000000000000 0 3 0 4 8 6 0 0 0
Увеличение иных расчетов года, 00000000000000000 0 3 0 4 8 6 7 3 1



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
предшествующего отчетному
Уменьшение иных расчетов года,предшествующего отчетному 00000000000000000 0 3 0 4 8 6 8 3 1
Иные расчеты прошлых лет 00000000000000000 0 3 0 4 9 6 0 0 0
Увеличение иных расчетовпрошлых лет 00000000000000000 0 3 0 4 9 6 7 3 1
Уменьшение иных расчетовпрошлых лет 00000000000000000 0 3 0 4 9 6 8 3 1
РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙРЕЗУЛЬТАТ 0 4 0 0 0 0 0 0 0
Финансовый результатэкономического субъекта 00000000000000000 0 4 0 1 0 0 0 0 0
Доходы текущего финансовогогода 00000000000000000 0 4 0 1 1 0 0 0 0
Доходы экономического субъекта 00000000000000000 0 4 0 1 1 0 1 0 0
Доходы финансового года,предшествующего отчетному 00000000000000000 0 4 0 1 1 8 1 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Доходы прошлых финансовых лет 00000000000000000 0 4 0 1 1 9 1 0 0
Расходы текущего финансовогогода 00000000000000000 0 4 0 1 2 0 0 0 0
Расходы экономического субъекта 00000000000000000 0 4 0 1 2 0 2 0 0
Расходы финансового года,предшествующего отчетному 00000000000000000 0 4 0 1 2 8 2 0 0
Расходы прошлых финансовыхлет 00000000000000000 0 4 0 1 2 9 2 0 0
Финансовый результат прошлыхотчетных периодов 00000000000000000 0 4 0 1 3 0 0 0 0
Доходы будущих периодов 00000000000000000 0 4 0 1 4 0 0 0 0
Доходы будущих периодовэкономического субъекта 00000000000000000 0 4 0 1 4 0 1 0 0
Доходы будущих периодов кпризнанию в текущем году 00000000000000000 0 4 0 1 4 1 1 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
Доходы будущих периодов кпризнанию в очередные года 00000000000000000 0 4 0 1 4 9 1 0 0
Расходы будущих периодов 00000000000000000 0 4 0 1 5 0 0 0 0
Резервы предстоящих расходов 00000000000000000 0 4 0 1 6 0 0 0 0
РАЗДЕЛ 5.САНКЦИОНИРОВАНИЕРАСХОДОВ

0 5 0 0 0 0 0 0 0

Обязательства 00000000000000000 0 5 0 2 0 0 0 0 0
Обязательства на текущийфинансовый год 00000000000000000 0 5 0 2 1 0 0 0 0
Обязательства на первый год,следующий за текущим (наочередной финансовый год)

00000000000000000 0 5 0 2 2 0 0 0 0

Обязательства на второй год,следующий за текущим (напервый год, следующий заочередным)

00000000000000000 0 5 0 2 3 0 0 0 0

Обязательства на второй год, 00000000000000000 0 5 0 2 4 0 0 0 0



Наименование счета Номер счета
код

аналитическийклассификационный вида фин.обеспечения
синтетического счета аналитический поКОСГУобъекта учета группы вида

номер разряда счета
1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7
следующий за очередным
Обязательства на иные очередныегоды (за пределами плановогопериода)

00000000000000000 0 5 0 2 9 0 0 0 0

Принятые обязательства 00000000000000000 0 5 0 2 0 1 0 0 0
Принятые денежныеобязательства 00000000000000000 0 5 0 2 0 2 0 0 0
Принимаемые обязательства 00000000000000000 0 5 0 2 0 7 0 0 0
Отложенные обязательства 00000000000000000 0 5 0 2 0 9 0 0 0
Сметные (плановые, прогнозные)назначения 00000000000000000 0 5 0 4 0 0 0 0 0
Право на принятие обязательств 00000000000000000 0 5 0 6 0 0 0 0 0
Утвержденный объемфинансового обеспечения 00000000000000000 0 5 0 7 0 0 0 0 0
Получено финансовогообеспечения 00000000000000000 0 5 0 8 0 0 0 0 0



ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

Наименование счета Номер счета
1 2

Имущество, полученное в пользование 01
Материальные ценности на хранении 02
Бланки строгой отчетности 03
Сомнительная задолженность 04
Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05
Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 06
Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07
Путевки неоплаченные 08
Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09
Обеспечение исполнения обязательств 10
Государственные и муниципальные гарантии 11
Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками 12
Экспериментальные устройства 13
Расчетные документы, ожидающие исполнения 14
Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального)учреждения 15
Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных 16



ошибок
Поступления денежных средств 17
Выбытия денежных средств 18
Невыясненные поступления прошлых лет 19
Задолженность, невостребованная кредиторами 20
Основные средства в эксплуатации 21
Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22
Периодические издания для пользования 23
Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 24
Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25
Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26
Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 27
Представленные субсидии на приобретение жилья 29
Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30
Акции по номинальной стоимости 31
Ценные бумаги по договорам репо 33
Сметная стоимость создания (реконструкции) объекта концессии 38
Доходы от инвестиций на создание и (или) реконструкцию объекта концессии 39
Финансовые активы в управляющих компаниях 40



Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями 42
Топливные карты 44
Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда 45
Не признанный финансовый результат объекта инвестирования 49



Приложение № 2
к Учетной политике

для целей бюджетного учета
Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации

Nп/п Наименованиедокументов/информации
Ответственныйзаподготовку/направлениедокумента/информации

Видпредставлениядокумента/информации

Срокнаправленияинформации/рассмотрения/согласования/утверждениядокумента

Должностное лицо,подписывающеедокумент/информацию

Уполномоченное лицо Назначениеинформации
Срокобработки/представления/преобразованияинформации

Результатобработкиинформации
Кому и вкакойсрокнаправляетсяобработаннаяинформация

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Учет нефинансовых активов

1 Приказ осозданиипостояннодействующейкомиссии попоступлению ивыбытиюактивов (с

главныйбухгалтер бумажныйноситель направление непозднееследующегорабочего дня содняутвержденияприказа

руководитель,комиссии попоступлению ивыбытию активов

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

формированиенормативно-справочнойинформации

для внутреннегопользования



изменениями идополнениями)
2 Товарнаянакладная, актвыполненныхработ, актприемкизаконченногостроительствомобъекта и иныедокументы,формирующиекапитальныевложения вобъектынефинансовыхактивов)

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление непозднееследующегорабочего дня содняпоступленияпервичныхдокументов

руководитель (илииноеуполномоченноелицо организации)

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2) отражение врегистребухгалтерского учета в целяхсистематизации информациинасоответствующих счетахучетакапитальныхвложений;3)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

1) для принятиярешениякомиссией попоступлению ивыбытиюактивов;2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

3 Документ оприемке (сприложениемпринеобходимоститоварной

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронныесведенияиз ЕИС

в деньподписаниядокумента вЕИС

комиссия позакупкам не позднееследующегорабочего днясо дняподписаниядокумента

1) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;2) отражение врегистре

1) для принятиярешениякомиссией попоступлению ивыбытиюактивов;
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накладной ииныхдокументов) поконтрактам/договорам,заключенным врезультатеэлектронныхконкурентныхпроцедур,извещения покоторымразмещены вЕдинойинформационной системе всфере закупок(далее - ЕИС)

бухгалтерского учета в целяхсистематизации информациинасоответствующих счетахучетакапитальныхвложений;3)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

4 Первичныедокументы,подтверждающие исполнениеобязательстваприприобретениинефинансовыхактивов черезподотчетноелицо (Отчет орасходахподотчетноголица (кодформы по

главныйбухгалтер,должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронный образ(скан-копия)

формирование иподписаниесредствами 1 Сэлектроннымиподписями непозднее 3 (трех)рабочих дней смоментаприобретениинефинансовыхактивов черезподотчетноелицо

руководитель (илииноеуполномоченноелицо организации),главный бухгалтер(или иноеуполномоченноелицо организации),подотчетное лицо

не позднее 1(одного)рабочего дняпослеутверждениядокумента в1С

1) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;2) отражение врегистребухгалтерского учета в целяхсистематизации информациинасоответствующих счетахучетакапитальных

1) для принятиярешениякомиссией попоступлению ивыбытию активов2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетного
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ОКУД 0504520)с приложениемподтверждающих документов)

вложений;3)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801) (принеобходимости)

учета

5 Акт о приеме-передачеобъектовнефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0504101)

главныйбухгалтер бумажныйноситель направление непозднее 1(одного)рабочего дняпослеполучениятоварнойнакладной

комиссия попоступлению ивыбытию активов
не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

1) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, Журналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213);
6 Извещение (кодформы поОКУД 0504805)средствами

Федеральнаяслужба понадзору в сферетранспорта

электронный направление всрокиустановленныеФедеральной

ответственноелицо передающейстороны,руководитель

в срокиустановленныеФедеральной

1) заполнениеИзвещения(код формы поОКУД

для подписанияучреждениями
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ГИИС"Электронныйбюджет"
службой понадзору в сферетранспорта,подписанногоэлектроннымиподписямисредствамиГИИС"Электронныйбюджет"

(уполномоченноелицо)принимающейстороны

службой понадзору всферетранспорта

0504805)средствамиГИИС"Электронныйбюджет";2) подписаниеответственнымлицоморганизации
7 Накладная навнутреннееперемещениеобъектовнефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0504102)(из одногоструктурногоподразделения вдругое, отодногоматериальноответственноголица другому)

главныйбухгалтер бумажныйноситель не позднее дняпередачи изодногоструктурногоподразделениядругому, отодногоответственноголица другому

исполнитель,материальноответственныелица

одномоментно послеподписаниядокументаответственными лицами

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2) внесениесведений оперемещенииобъектанефинансовыхактивов вИнвентарнуюкарточкуобъектанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504031)/Инвентарнуюкарточкугрупповогоучетанефинансовых

1) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, вОборотнойведомости понефинансовымактивам (кодформы по ОКУД0504035);2) для отраженияв Инвентарномспискенефинансовыхактивов (кодформы по ОКУД
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активов (кодформы поОКУД0504032)

0504034)

8 Решение опрекращениипризнанияактивамиобъектовнефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0510440)(при принятиирешения опрекращениипризнанияактивамиобъектовнефинансовыхактивов

главныйбухгалтер бумажныйноситель не позднее 1рабочего дня,следующего заднемутвержденияАкта орезультатахинвентаризации(код формы поОКУД 0504835)

комиссия попоступлению ивыбытию активов
одномоментно послеполучениядокумента

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2) внесениесведений оперемещенииобъектанефинансовыхактивов вИнвентарнуюкарточкуобъектанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504031)/Инвентарнуюкарточкугрупповогоучетанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504032)

1) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, вОборотнойведомости понефинансовымактивам (кодформы по ОКУД0504035);в Журналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)2) для отраженияв Инвентарномспискенефинансовыхактивов (кодформы по ОКУД
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0504034)
9 Акт о списанииобъектовнефинансовыхактивов (крометранспортныхсредств) (кодформы поОКУД 0504104),Акт о списаниитранспортногосредства (кодформы поОКУД 0504105),Акт о списаниимягкого ихозяйственногоинвентаря (кодформы поОКУД 0504143),Акт о списанииисключенныхобъектовбиблиотечногофонда (кодформы поОКУД 0504144)при выбытиинефинансовыхактивов

главныйбухгалтер бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содняутвержденияРешения опрекращениипризнанияактивамиобъектовнефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0510440)

комиссия попоступлению ивыбытию активов
не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2) дляобъектовсвыше10000,00рублей -закрытиеИнвентарнойкарточки учетанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504031)/Инвентарнойкарточкигрупповогоучетанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504032)

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, Журналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)

10 Акт о списанииматериальных главныйбухгалтер бумажныйноситель не позднееследующего комиссия попоступлению и не позднееследующего 1) отражениефакта для отражения вЖурналах
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запасов (кодформы поОКУД 0504230),Акт о списаниимягкого ихозяйственногоинвентаря (кодформы поОКУД 0504143)при выбытииматериальныхзапасов

рабочего дня соднянаступленияфактахозяйственнойжизни

выбытию активов рабочего днясо дняполучениядокумента

хозяйственнойжизни в учете;2) отражение врегистрахбухгалтерского учета в целяхсистематизации информациинасоответствующих счетахучетаматериальныхзапасов

операций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, в Журналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)
11 Акт оконсервации(расконсервации) объектаосновныхсредств (кодформы поОКУД 0510433)

главныйбухгалтер бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня принятиярешения опереводеобъектанефинансовыхактивов наконсервацию(расконсервацию)

комиссия попоступлению ивыбытию активов
одномоментно послеподписания

отражениеинформации вИнвентарнойкарточке учетанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504031)/Инвентарнойкарточкегрупповогоучетанефинансовыхактивов (кодформы поОКУД0504032)

для внутреннегопользования
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12 Оборотнаяведомость понефинансовымактивам (кодформы поОКУД 0504035)

главныйбухгалтер бумажныйноситель формированиеежемесячно на1-ое числомесяца

главный бухгалтер X X 1) сверка данныхс даннымиГлавной книги(код формы поОКУД 0504072)
13 Инвентарныйсписокнефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0504034)

главныйбухгалтер бумажныйноситель по мереотраженияопераций попринятию кучетунефинансовыхактивов

главный бухгалтер X X 1) длявнутреннегопользования;2) для нанесенияинвентарныхномеровответственнымлицом субъектацентрализованного учета
14 Информация,необходимаядляформирования(изменения)карт учетафедеральногоимущества

должностноелицоназначенноеприказом,главныйбухгалтер

электронный образ(скан-копия)

направлениезапроса опредоставленииинформации,необходимойдляформирования(изменения)карт учетафедеральногоимущества непозднее 2 (двух)рабочих дней додатыформирования(изменения)

должностное лицо,назначенноеприказомглавный бухгалтер

не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениязапроса

формированиеИнформациисогласнозапросу

для внутреннегопользования
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карт учетафедеральногоимущества
15 Информация обизменениикадастровойстоимостиземельныхучастков

главныйбухгалтер электронный образ(скан-копия)

по мереполученияинформации,ежегодно непозднееследующегорабочего дня содняутвержденияприказа опроведенииинвентаризациии перед годовойотчетностью

руководитель не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениязапроса

отражение вбухгалтерскомучетебухгалтерскихзаписейсогласнопервичномуучетномудокументу

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

2. Учет кассовых операций
16 Приходныйкассовый ордер(фондовый) (кодформы поОКУД 0310001)

главныйбухгалтер бумажныйноситель 1) в деньформированиядокумента;
главный бухгалтер одномоментно послеподписаниядокументауполномоченным лицом

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2) отражение вКарточке учетасредств ирасчетов (кодформы поОКУД0504051)

1) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета;
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17 Расходныйкассовый ордер(фондовый) (кодформы поОКУД 0310002)

главныйбухгалтер бумажныйноситель в деньформирования руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

одномоментно послеподписаниядокументауполномоченным лицом

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;3) отражение вКарточке учетасредств ирасчетов (кодформы поОКУД0504051)

1) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета;
3. Учет расчетов с подотчетными лицами

18 Приказ(распоряжение,иной документ)о направленииработника вкомандировку

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель,электронный (скан-копия)

в день изданияприказа ответственноелицо X X для внутреннегопользования

19 Решение окомандировании по территорииРоссийскойФедерации (кодформы поОКУД 0504512)

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формирование,подписание впрограмме 1Сэлектроннымиподписями вдень принятиярешения окомандировании сотрудника(работника)

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо),должностноелицоответственное заведение кадровогоделопроизводства,

одномоментно сподписаниемрешения окомандировании впрограмме1С

1) проверкаотсутствиязадолженностипо ранеевыданнымподотчетнымсуммам;2) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;

1) длянаправления наподписаниезаявки накассовый расход(код формы поОКУД 0531801)2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД
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командируемыйсотрудник 3)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
20 ИзменениеРешения окомандировании по территорииРоссийскойФедерации (кодформы поОКУД 0504513)

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формирование,подписание впрограмме 1Сэлектроннымиподписями вдень принятиярешения обИзмененииРешения окомандировании сотрудника(работника)

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо),должностноелицоответственное заведение кадровогоделопроизводства,командируемыйсотрудник

одномоментно сподписаниемизменениярешения окомандировании впрограмме1С

1) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;2)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

1) длянаправления наподписаниезаявки накассовый расход(код формы поОКУД 0531801);2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
21 Решение окомандировании на территориюиностранногогосударства(код формы по

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формирование,подписание впрограмме 1Сэлектроннымиподписями в деньпринятия

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо), должностное

одномоментнос подписаниемрешения окомандировании впрограмме 1С

1) проверкаотсутствиязадолженностипо ранеевыданнымподотчетным

1) длянаправления наподписаниезаявки накассовый расход(код формы по
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ОКУД 0504515) решения окомандированиисотрудника(работника)
лицоответственное заведение кадровогоделопроизводства,командируемыйсотрудник

суммам;2) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;3)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

ОКУД 0531801);2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
22 ИзменениеРешения окомандировании на территориюиностранногогосударства(код формы поОКУД 0504516)

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формирование,подписание впрограмме 1Сэлектроннымиподписями в деньпринятиярешения обИзмененииРешения окомандированиисотрудника(работника)

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо),должностноелицоответственное заведение кадровогоделопроизводства,командируемыйсотрудник

одномоментнос подписаниемизменениярешения окомандировании впрограмме 1С

1) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;2)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

1) длянаправления наподписаниесформированныхдокументов;2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
23 Заявка-обоснованиезакупки

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формирование,подписаниеэлектронными

руководитель(уполномоченноелицо), главный
не позднееследующегорабочего дня

1) проверкаотсутствиязадолженности
1) длянаправления наподписание
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товаров, работ,услуг малогообъема (кодформы поОКУД 0504518)

подписями вдень принятиярешения озакупкетоваров, работ,услуг черезподотчетноелицо

бухгалтер(уполномоченноелицо),должностное лицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),ответственноелицо

со дняполучениядокумента
по ранеевыданнымподотчетнымсуммам;2) отражение вучете фактахозяйственнойжизни;3)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

заявки накассовый расход(код формы поОКУД 0531801);2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
24 Отчет орасходахподотчетноголица (кодформы поОКУД 0504520)с приложениемподтверждающих документов

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формирование,подписаниеэлектроннымиподписями втечении 3рабочих дней содня окончаниякомандировки,закупкитоваров, работ,услуг малогообъема

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо),ответственное лицо

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

1) длянаправления наподписаниезаявки накассовый расход(код формы поОКУД 0531801);2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетного
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учета;3) для отраженияв Ведомостидополнительныхдоходовфизических лиц,облагаемыхНДФЛ,страховымивзносами (кодформы по ОКУД0504094) (вслучае оплатырасходов сверхустановленныхзаконодательством норм)
25 Авансовыйотчет (кодформы поОКУД 0504505)с приложениемпервичныхдокументов,подтверждающихпроизведенныерасходы

главныйбухгалтер бумажныйноситель направление непозднее 3 (трех)рабочих дней,со дняпроизведенныхрасходов

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо),ответственноелицо

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

1) длянаправления наподписаниезаявки накассовый расход(код формы поОКУД 0531801);2) для отраженияв Журналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведения
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бюджетногоучета
4. Учет операций в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд

26 Сведения обюджетномобязательствепри условииразмещенияизвещения обосуществлениизакупки товара,работы, услугидля обеспечениягосударственных нужд

главныйбухгалтер электронныесведенияиз ЕИС

в моментподписаниядокумента вЕИС

главный бухгалтер(уполномоченноелицо)
X X для внутреннегопользования

27 Изменение вСведения обюджетномобязательствепопринимаемымобязательствам

главныйбухгалтер электронныесведенияиз ЕИС

в моментподписаниядокумента вЕИС

главный бухгалтер(уполномоченноелицо)
X X для внутреннегопользования

28 Извещение обосуществлениизакупки товара,работы, услугидля обеспечениягосударственных нужд приопределении

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронныесведенияиз ЕИС

в деньразмещенияизвещения вЕИС

комиссия позакупкам одномоментно послепоступлениядокумента

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналерегистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064)
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поставщикаконкурентнымспособом
29 Информация сприложениемкопиидокумента опризнанииконкурентныхпроцедурнесостоявшимися

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронный образ(скан-копия)

направление непозднее дняразмещения вЕИС протоколао признанииконкурентныхпроцедурнесостоявшимися

комиссия позакупкам не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналерегистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064)

30 Документ,подтверждающий факт отказапоставщика отзаключенияконтракта

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронный образ(скан-копия)

направление непозднее дняразмещения вЕИС протоколао признаниипоставщикауклонившимсяот заключенияконтракта

комиссия позакупкам не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналерегистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064)

31 Государственный контракт,договор сприложениемперечнятехническиххарактеристик(в случаезакупкинефинансовых

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронныесведенияиз ЕИС

в моментразмещенияинформации вЕИС

комиссия позакупкам одномоментно послепоступлениядокумента

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналерегистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064)
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активов),соглашение обизмененииконтракта,соглашение орасторжении,сведения окоторыхподлежатвключению вопределенныйзаконодательством оконтрактнойсистемеРоссийскойФедерации всфере закупокреестрконтрактов
32 Письмо овозвратеденежныхсредств,внесенных вкачествеобеспеченияисполненияконтракта/гарантийныхобязательств суказаниемспособа

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

не позднее 5(пяти) рабочихдней донаступлениясрока возвратаобеспечения,установленногов контракте

ответственноелицо не позднее 2(двух)рабочих днейсо дняполученияинформации

формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

для направленияна подписаниеплатежныхдокументов



возврата иплатежныхреквизитов
33 Государственныйконтракт/договор, сведения окотором неподлежатвключению вреестрконтрактов всоответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации оконтрактнойсистеме сприложениемперечнятехническиххарактеристик(в случаезакупкинефинансовыхактивов), иныедокументы отконтрагентовдля принятиябюджетныхобязательств,международныйдоговор

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

не позднееследующегорабочего дня содня заключенияконтракта/договора, либопредставленияиногодокумента

руководитель(уполномоченноелицо)
не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналерегистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064)
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(соглашение)
34 Сведения обюджетномобязательствепри заключениигосударственногоконтракта/договора

главныйбухгалтер электронныесведенияиз ЕИС

в моментподписаниядокумента вЕИС

руководитель(уполномоченноелицо)
X X для внутреннегопользования

35 Счет напоставкутоваров,выполненияработ, оказанияуслуг срезолюциейруководителя

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),главныйбухгалтер

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление ворганизацию непозднее, чем за3 (три) рабочихдня доокончаниясрока оплаты поконтракту(договору)

руководитель(уполномоченноелицо)
в частиотраженияфактахозяйственной жизни: непозднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента;в частиформирования заявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801): непозднее 2(двух)рабочих днейсо дня

формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801)

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
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получениядокумента
36 Сведения оденежномобязательстве,формируемые вустановленныхзаконодательством РоссийскойФедерациислучаях

главныйбухгалтер электронный в 1С формированиена основаниидокумента,подтверждающеговозникновениеденежныхобязательств(товарнаянакладная, актвыполненныхработ или инойдокумент непозднеерабочего дня,следующего заднемвозникновенияденежногообязательства

X X X для внутреннегопользования

37 Актвыполненныхработ, акт обоказании услуг,акт приема-передачи, счет-фактура,справка-расчет,товарнаянакладная,

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),главныйбухгалтер

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление вденьподписаниядокумента, ноне позднее, чемза три рабочихдня доокончаниясрока оплаты поконтракту

руководитель(уполномоченноелицо)
в частиотраженияфактахозяйственной жизни: непозднееследующегорабочего днясо дняполучения

1) отражениефактахозяйственнойжизни в учете;2)формированиезаявки накассовыйрасход (кодформы по

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетного
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универсальныйпередаточныйдокумент илииной документ,подтверждающийвозникновениеденежногообязательства срезолюциейответственноголица

(договору) документа;в частиформирования заявки накассовыйрасход (кодформы поОКУД0531801): непозднее 3(трех)рабочих днейсо дняполучениядокумента

ОКУД0531801) (принеобходимости)

учета

38 Документ оприемке поконтрактам/договорам,заключенным врезультатеэлектронныхконкурентныхпроцедур,извещения покоторымразмещены вЕИС

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронныесведенияиз ЕИС

в деньподписаниядокумента оприемке вэлектронномвиде в ЕИС

комиссия позакупкам одномоментно послепоступлениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

39 Информация онезависимойгарантии, в томчисле

должностноелицоназначенноеприказом

электронный (сканкопия)
направление непозднее 1(одного)рабочего дня со

комиссия позакупкам не позднее 1(одного)рабочего дняс момента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналеопераций позабалансовому
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информация обокончаниидействиянезависимыхгарантий(договоровпоручительства)

(контрактныйуправляющий) дня получениядокумента получениядокумента счету (код формыпо ОКУД0509213)

40 Договоргражданско-правовогохарактера

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

1) дляотражения вучете непозднееследующегорабочего дня содня заключениядоговора;2) вноситперсонифицированные данныео физическомлице -исполнителе подоговору,реквизитыбанковскойкарты, непозднееследующегорабочего дня содня заключениядоговора

руководитель(ответственноелицо)
не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналерегистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064)

41 Актвыполненных должностноелицо бумажныйноситель, направление непозднее руководитель(уполномоченное не позднееследующего отражениефакта 1) для отраженияв Журналах
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работ(оказанныхуслуг) подоговоругражданско-правовогохарактера

назначенноеприказом(контрактныйуправляющий)

электронный образ(скан-копия)

следующегорабочего дня содня подписания(получения)первичныхдокументов

лицо) рабочего днясо дняполучениядокумента

хозяйственнойжизни в учете операций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета;2) дляформированияРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402)
42 Заявка накассовый расход(код формы поКФД 0531801)

главныйбухгалтер электронный (скан-копия)
формированиесредствамиГИИС"Электронныйбюджет" непозднее 3 (трех)рабочих дней содня полученияпервичныхдокументов наоплату

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениявыписки

обработкаВыписки излицевого счетабюджетногоучреждения(код формы поКФД 0531962)и Приложенияк Выписке излицевого счетабюджетного(автономного)учреждения(код формы поКФД 0531967)для отраженияфактахозяйственной

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
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жизни
5. Оплата труда

43 Правовые акты,устанавливающие срокивыплатызаработнойплаты, порядоквыплатыпремий,материальнойпомощи,надбавок,размера оплатыза работу ввыходной деньи иных выплат,порядокудержаний иззаработнойплаты

главныйбухгалтер,должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства, юрист

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня издания(поступления)правовогоакта/внесенияизменений вправовые акты

руководитель не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

принятие вработу вкачествеинформации

для внутреннегопользования

44 Штатноерасписание главныйбухгалтер,должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа обутвержденииштатногорасписания/внесения измененийв штатное

руководитель,главный бухгалтер не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

принято кучету штатноерасписание(штатнаярасстановка)

для внутреннегопользования



расписание
45 Приказ(распоряжение)о приемесотрудника(работника) наработу

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня приемасотрудника(работника) наработу

руководитель(уполномоченноелицо)
не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

принят к учетуприказ 1) дляосуществлениярасчета по оплатетруда;

46 Приказ обустановлении(изменении)надбавоксотруднику(работнику)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель(уполномоченноелицо)
не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

1) для отраженияинформации вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для внесенияинформации вКарточку-справку (кодформы по ОКУД0504417)
47 Персональныеданные,принимаемогона работу,сотрудника(работника)(паспортныеданные, ИНН,СНИЛС и иные)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

копияутвержденнаядолжностным лицомответственным заведениекадровогоделопроизв

не позднееследующегорабочего дня содня приемасотрудника(работника) наработу

должностное лицоответственное заведение кадровогоделопроизводства

не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформацииприформированииналоговойотчетности,сведений,направляемыхв СФР

1) дляформированияналоговойотчетности;2) для контроляправильностипредоставлениявычетов,компенсационных выплат,
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одства расчетовпособий;3) дляформированиясведений,направляемых вСФР
48 Заявлениесотрудника(работника) напредоставлениеналоговыхвычетов сприложениемдокументов,подтверждающих право навычет

главныйбухгалтер,должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня получениязаявления

ответственныелица не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

для обеспеченияпредоставленияналоговыхвычетов

49 Документы спредыдущегоместа работы
должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель,электронная (скан-копия)

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

ответственныелица не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетепособий,расчете суммналога надоходыфизическихлиц

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) дляформированияСведений длярасчета пособий,направляемых вСФР
50 Приказ(распоряжение) должностноелицо бумажныйноситель не позднееследующего руководитель не позднее 1(одного) отражениеинформации для отраженияинформации в
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о переводесотрудника(работника) надругую работу

ответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

рабочего дня содня изданияприказа
рабочего днясо дняполучениядокумента

при расчетеоплаты труда Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402)

51 Приказ(распоряжение)о поощрении(награждении,премировании)сотрудника(работника)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

1) для отраженияинформации вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для выплаты(перечисления) всроки,установленныедля выплатызаработной платыучреждения
52 Приказ(распоряжение)о выплатематериальнойпомощи и иныхвыплатсотруднику(работнику)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель направление непозднееследующегорабочего дня содня изданияприказа,контроль за непревышениемвыплат

руководитель не позднее 3(трех)рабочих днейсо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

1) для отраженияинформации вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для выплаты(перечисления) всроки,установленныедля выплатызаработной платыучреждением
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53 Приказ(распоряжение)о прекращении(расторжении)трудовогодоговора ссотрудником(работником)(увольнении)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднее 1(одного)рабочих дней додатыпрекращения(расторжения)трудовогодоговора ссотрудником(работником)

руководитель не позднее 1(одного)рабочего днядо датыувольнения

1) отражениеинформациипри расчетеоплаты труда;2)формированиесправок озаработнойплате

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для выплаты(перечисления)заработной платыв сроки,установленныезаконодательством;
54 Приказ(распоряжение)о привлечениисотрудника(работника) кработе ввыходной день

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для выплаты(перечисления) всроки,установленныедля выплатызаработной платы
55 Приказ обисполненииобязанностейвременноотсутствующегосотрудника(работника) суказанием

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для выплаты(перечисления) всроки,
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размерадоплаты установленныедля выплатызаработной платы
56 Приказ(распоряжение)опредоставленииотпускасотруднику(работнику)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднее 6(шести) рабочихдней до датыначала отпуска

руководитель не позднеечем за 4(четыре)календарныхдня до началаотпуска

начислениесумм оплатыежегодногоотпускасотруднику(работнику)

1) для отраженияв Записке-расчетеоб исчислениисреднегозаработка припредоставленииотпуска,увольнении идругих случаях(код формы поОКУД 0504425),в регистрахбухгалтерскогоучета;2) для выплаты(перечисления) всроки,установленныезаконодательством РоссийскойФедерации
57 Приказ(распоряжение)об отзыве изотпускасотрудника(работника)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402)
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58 Приказ(распоряжение)о переносечастиежегодногооплачиваемогоотпуска, вслучаевременнойнетрудоспособности сотрудника(работника)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402)

59 Приказ(распоряжение)опредоставлениисотруднику(работнику)отпуска поуходу заребенком до 3-хлет

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) отражениеинформациипри расчетеоплаты труда;2)формированиесведений длярасчетапособий

дляформирования инаправлениясведений осуммах выплат ииныхвознаграждений впользузастрахованноголица, которыевключались вбазу дляначислениястраховыхвзносов наобязательноесоциальноестрахование наслучайвременнойнетрудоспособно
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сти и связи сматеринством
60 Приказ(распоряжение)о премированиисотрудника(работника) всвязи снаграждениемведомственными,государственными наградами

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содняполучения/изданияраспорядительного документа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402) ивыплаты(перечисления) всроки,установленныедля выплатызаработной платы
61 Информация онеобходимостивыплатыденежнойкомпенсации зазадержкувыплатызаработнойплаты илидругой выплатысотруднику(работнику)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства, главныйбухгалтер

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияраспорядительного документа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402) ивыплаты(перечисления) всроки,установленныедля выплатызаработной платы
62 Листокнетрудоспособности

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводст

электронныесведенияиз личногокабинетаСФР

направление вуполномоченную организациюне позднееследующегорабочего дня со

ответственноелицо в частирасчетапособия повременнойнетрудоспособности за

1) расчетпособия;2)формированиеСведений длярасчета

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для
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ва, главныйбухгалтер дня получениядокумента первые 3(три)календарныхд н я - всоответствиис порядкомвыплатызаработнойплаты

пособий формирования инаправлениясведенийнеобходимых дляназначения ивыплаты пособия

63 Сведениянеобходимыедля назначенияи выплатыпособия (приналичиифункциональной возможности)

главныйбухгалтер электронныесведенияиз 1С

формированиене позднее 3(трех) рабочихдней послеполучениясведений озакрытииэлектронноголистканетрудоспособности

главный бухгалтер X X для направлениявтерриториальныйорган СФР поместурегистрации

64 Заявление озаменекалендарныхлет(календарногогода) прирасчете пособияпо временной

главныйбухгалтер,должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводст

бумажныйноситель направление непозднееследующегорабочего дня содня получениязаявления отзастрахованного лица

руководитель не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокументов(сведений),необходимых

1) отражениеинформациипри расчетесоциальныхпособий;2)формированиеСведений для

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) дляформирования инаправления
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нетрудоспособности ва для расчетапособия расчетапособий Заявления опересчете ранееназначенногопособия
65 Заявление оперерасчетеранееназначенногостраховогообеспечения пообязательномусоциальномустрахованию наслучайвременнойнетрудоспособности и в связи сматеринством сприложениемподтверждающих документов поформе,утвержденнойСФР

главныйбухгалтер,должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

электронный образ(скан-копия)

1) направлениеэлектронныйобраз (скан-копия)документов непозднееследующегорабочего дня содня полученияих отзастрахованного лица

ответственныелица не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокументов(сведений),необходимыхдля расчетапособия

1) отражениеинформациипри расчетесоциальныхпособий;2)формированиеСведений длярасчетапособий

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) дляформирования инаправленияЗаявления опересчете ранееназначенногопособия

66 Табель учетаиспользованиярабочеговремени (в томчислекорректирующий) (код формыпо ОКУД

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднее 4(четырех)рабочих дней доустановленногосрока выплатызаработнойплаты за 1половину

должностное лицоответственное заведение кадровогоделопроизводства,главный бухгалтер

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402)
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0504421) месяца;не позднее 5(пяти) рабочихдней доустановленногосрока выплатызаработнойплаты завторуюполовинумесяца;не позднее 1(одного)рабочего дня смоментаподписаниякорректирующего табеля
67 Иные приказыпо начислениюоплаты труда ипо удержаниюиз оплаты труда(дни сдачикрови, военныесборы, учебныеотпуска, отпускбез сохранениязаработнойплаты и иные)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениеинформациипри расчетеоплаты труда

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) для выплаты(перечисления) всроки,установленныедля выплатызаработной платыучреждения
68 Исполнительные листы, Руководитель,юрист бумажныйноситель не позднееследующего руководитель удержание вдень 1) удержанияпо 1) дляперечисления

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=24.05.2024&dst=101477&field=134


судебныеприказы(возвратисполнительныхлистов),постановлениеоб обращениивзыскания назаработнуюплату и иныедоходыдолжника

рабочего дня содня получениядокумента
ближайшейвыплатызаработнойплаты

исполнительному листу(судебномуприказу);2)формированиераспоряженияо совершенииказначейскихплатежей наперечислениеудержанияполучателю;3) подготовкаинформации ополном(частичном)исполнении поисполнительному листу;4) в случаеувольнения -подготовкаинформации овзысканнойсумме поисполнительному листу

средств третьимлицам не позднее3 (трех) дней содня выплатызаработнойплаты;2) длянаправления винформации овзысканнойсумме поисполнительномулисту не позднеедня увольненияработника -должника

69 Иные заявлениясотрудника(работника), втом числе опредоставлении

главныйбухгалтер,должностноелицоответственное

бумажныйноситель(электронный образ(скан-

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

ответственныелица не позднее 2(двух)рабочих днейсо дняполучения

формированиеинформациидля справок наоснованиизапроса

для направлениязапрашиваемойинформации



справок позаработнойплате
за ведениекадровогоделопроизводства

копия) документа сотрудника(работника)

70 Приказ(распоряжение)опредоставлениидополнительныхвыходных днейпо уходу задетьми-инвалидамисотруднику(работнику)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

бумажныйноситель 1) контрольправомерностипредоставлениявыходных днейсотруднику(работнику) наоснованиипредставленныхдокументов;2) не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

расчетсреднегодневногозаработка дляоплатыдополнительных выходныхдней по уходуза ребенком-инвалидом

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) дляформированияЗаписки-расчетаоб исчислениисреднегозаработка припредоставленииотпуска,увольнении идругих случаях(код формы поОКУД 0504425);3) для выплаты(перечисления) вустановленныезаконодательством РоссийскойФедерации сроки
71 Заявление наполучениесоциальногопособия на

должностноелицоответственноеза ведение

бумажныйноситель,электронный образ

1) контрольправомерностиназначения ивыплаты

руководитель в деньполучениядокументов(сведений)

начисление ивыплата(перечисление)социального

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД
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погребение сприложениемсправки осмерти(оригинал),выданнойорганами ЗАГС

кадровогоделопроизводства
(скан-копия) пособия;2) в деньполучениядокументов(сведений)

пособия напогребениеполучателю
0504402)

72 Заявление одобровольномвступлении вправоотношения пообязательномупенсионномустрахованию вцелях уплатыдополнительныхстраховыхвзносов нанакопительнуюпенсию (формаДСВ-1) (далее -ДСВ)

должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства, главныйбухгалтер

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

ответственныелица с 1 (первого)числа месяца,следующегоза месяцемполучениязаявления

начисление,удержание иперечислениеДСВ нанакопительную пенсию

для направлениявтерриториальныйорган СФР поместунахожденияучреждения

73 Справка осреднемзаработке дляопределенияразмера пособияпо безработице,о среднемзаработке запоследние три

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

не позднее 3(трех) рабочихдней с датыпоступлениязаявления(запроса)работника(сотрудника) опредоставлении

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

X X для оформления,подписания набумажномносителе ивыдачиработнику(сотруднику)учреждения
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месяца работыдля пособия побезработице, оразмересреднемесячного заработкафедеральногогосударственного гражданскогослужащего иныесправки позаработнойплате

справки

74 Справка одоходах исуммах налогафизическоголица

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

не позднее 3(трех) рабочихдней с датыпоступлениязаявления(запроса)работника(сотрудника) опредоставлениисправки

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

X X для оформления,подписания набумажномносителе ивыдачиработнику(сотруднику)учреждения

75 Справка обинвалидностиВТЭК
должностноелицоответственноеза ведениекадровогоделопроизводства

электронный образ(скан-копия)

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

ответственныелица не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

учет прирасчетеразмерастраховыхвзносов отнесчастныхслучаев напроизводстве ипрофессиональ

для внутреннегопользования



ныхзаболеваний,стандартныхвычетов поналогу надоходыфизическихлиц
76 Расчетныйлисток оначислении иудержаниизаработнойплаты

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

вустановленныесроки выплатызаработнойплаты затекущий месяц

X X X для выдачиРасчетноголисткасотруднику(работнику)
77 Записка-расчетоб исчислениисреднегозаработка припредоставленииотпуска,увольнении идругих случаях(код формы поОКУД 0504425)

главныйбухгалтер бумажныйноситель одномоментно сисчислениемсреднегозаработка припредоставленииотпуска,увольнении идругих случаях

главный бухгалтер не позднее 2(двух)рабочих днейсо дняполученияприказа,являющегосяоснованиемдляисчислениясреднегозаработка

сформированный расчетсреднегозаработка вслучаях,установленныхзаконодательствомРоссийскойФедерации(предоставление отпуска,увольнение ииных случаях)

для отражения вРасчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402)

78 Расчетнаяведомость (кодформы по
главныйбухгалтер бумажныйноситель вустановленныесроки выплаты

руководитель(уполномоченноелицо), главный
вустановленные сроки

1) отражениефактахозяйственной
для отражения вЖурналахопераций (код
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ОКУД 0504402) заработнойплаты затекущий месяц
бухгалтер(уполномоченноелицо)

выплатызаработнойплаты затекущиймесяц

жизни в учете;2)перечислениестраховыхвзносов,перечислениеналога надоходыфизическихлиц;3)формированиеплатежныхдокументов взависимости отвыбранногоспособавыдачиденежныхсредств;4)формированиеРеестра наперечислениеденежныхсредств налицевые счетасотрудников вкредитныеорганизации

формы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, Ведомостидоходовфизических лиц,облагаемыхНДФЛ,страховымивзносами (кодформы по ОКУД0509095),Карточкеиндивидуальногоучета суммначисленныхвыплат и иныхвознаграждений исуммначисленныхстраховыхвзносов

79 Реестр наперечислениеденежных
главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронн

направление вэлектронномформате в
руководитель(уполномоченноелицо), главный

не позднее 1(одного)рабочего дня
подписанныйответственными лицами

для направленияреестра вкредитную
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средств налицевые счетасотрудников вкредитныеорганизации

ый кредитнуюорганизацию непозднее срока,установленногодля выплатызаработнойплаты

бухгалтер(уполномоченноелицо)
до датыперечислениязаработнойплаты

Реестр наперечислениеденежныхсредств налицевые счетасотрудников вкредитныеорганизации

организацию

80 Карточка-справка (кодформы поОКУД 0504417)

главныйбухгалтер бумажныйноситель ежемесячноотражаютсяданные оначисленнойзаработнойплате по мереначислениязаработнойплаты

X X оформлениеКарточки-справки (кодформы поОКУД0504417)

для организацииархивногохранения всроки,установленныезаконодательством РоссийскойФедерации
81 Справка опрохождениивоенного сборапо формесогласноПриложению N2 к Положениюо проведениивоенных сборов,утвержденногопостановлениемПравительстваРоссийскойФедерации от29 мая 2006 г. N

должностноелицоответственноезаведениевоинского учета

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление непозднее 1(одного)рабочего дня содня получениядокумента

X не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

расчетсреднегозаработка запериодпрохождениявоенныхсборов

1) для отраженияв Расчетнойведомости (кодформы по ОКУД0504402);2) дляформированияЗаписки-расчета(код формы поОКУД 0504425);3) для выплаты(перечисления) вустановленныезаконодательством Российской
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333 "О военныхсборах инекоторыхвопросахобеспеченияисполнениявоинскойобязанности"(Собраниезаконодательства РоссийскойФедерации2006, N 23, ст.2525; 2009, N 2,ст. 222; 2010, N52, ст. 7104;2013, N 44, ст.5762)

Федерации сроки

6. Администрирование доходов и источников финансирования дефицита федерального бюджета
82 Решение осписаниизадолженности,невостребованной кредиторами,(код формы поОКУД 0510437)(при принятиирешения осписаниизадолженности,невостребованной кредиторами

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

одновременно сформированиемАкта орезультатахинвентаризации(код формы поОКУД 0504835)

членыинвентаризационной комиссии,председательинвентаризационной комиссии,ответственноелицо

не позднее 1(одного)рабочего дняс моментапоступлениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, отраженияв Журналеопераций по
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инвентаризационной комиссиейили комиссиейпо поступлениюи выбытиюактивов)

забалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)

7. Учет субсидий бюджетным, автономным учреждениям, юридическим лицам и межбюджетных трансфертов
83 Соглашение опредоставлениисубсидиибюджетным иавтономнымучреждениям нафинансовоеобеспечениевыполнениягосударственного(муниципального) задания;субсидии наиные цели,субсидии нацелиосуществлениякапитальныхвложений сприложениемграфикаперечислениясубсидии,предусмотренно

главныйбухгалтер электронныесведенияизподсистемы"Бюджетноепланирование" ГИИС"Электронныйбюджет"

в деньподписаниядокумента вподсистеме"Бюджетноепланирование"ГИИС"Электронныйбюджет"

руководитель одномоментно послеполучениядокумента вГИИС"Электронный бюджет"

отражениефактахозяйственнойжизни в учете,принятие кучетубюджетногообязательства

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
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го соглашением(договором)
84 Соглашение(договор) опредоставлениигранта в формесубсидии сприложениемплан-графикаперечислениягранта,предусмотренного соглашением(договором)

главныйбухгалтер электронныесведенияизподсистемы"Бюджетноепланирование" ГИИС"Электронныйбюджет"

в деньподписаниядокумента вподсистеме"Бюджетноепланирование"ГИИС"Электронныйбюджет"

руководитель одномоментно послеполучениядокумента вГИИС"Электронный бюджет"

отражениефактахозяйственнойжизни в учете,принятие кучетубюджетногообязательства

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

85 Дополнительноесоглашение кСоглашению врезультатеизмененияобъемавыделенныхсредств

главныйбухгалтер электронныесведенияизподсистемы"Бюджетноепланирование" ГИИС"Электронныйбюджет"

в деньподписаниядокумента вподсистеме"Бюджетноепланирование"ГИИС"Электронныйбюджет"

руководитель одномоментно послеполучениядокумента вГИИС"Электронный бюджет"

отражениефактахозяйственнойжизни в учете,внесениеизменений вранее принятоек учетубюджетноеобязательство

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

86 Извещение (кодформы поОКУД 0504805)
Федеральнаяслужба понадзору в сфере

электронный формированиесредствамиГИИС
руководитель не позднеерабочего дняпосле

направлениесредствамиГИИС
для отражения вЖурналахопераций (код
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в целяхотражениявзаимосвязанных операциймеждусубъектамиучета

транспорта "Электронныйбюджет" втечение 10(десяти)рабочих днейпослеполученияизвещения

утвержденияИзвещения(код формыпо ОКУД0504805)

"Электронныйбюджет"получателюмежбюджетных трансфертов,субсидий(грантов)

формы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
8. Учет расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов

87 Информация околичестве днейфактически неотработанногопериода, закоторыйначисленыотпускные

главныйбухгалтер бумажныйноситель направление непозднее 3(третьего)рабочего днякварталаследующего заотчетным

главный бухгалтер не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
88 Информация орасходах,связанных сострахованиемимущества,гражданскойответственностии инымирасходами,начисленными вотчетном

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление непозднееследующегорабочего дня содня получения(подписания)документа

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
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периоде, ноотносящиеся кбудущимотчетнымпериодам
89 Бухгалтерскаясправка (кодформы поОКУД 0504833)по списанию натекущийфинансовыйрезультатрасходовбудущихпериодов

главныйбухгалтер бумажныйноситель формированиеежемесячнопоследнимрабочим днеммесяца

главный бухгалтер не позднееследующегорабочего днясо дняформирования документа

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
90 Информация обобщемколичестве,неиспользованных всемиработниками(служащими)дней отпуска запериод с началаработы на датурасчета дляформированиярезервовпредстоящейоплатыотпусков за

главныйбухгалтер электронный образ(скан-копия)

направление непозднее 2 (двух)рабочих дней доокончаниярасчетногопериода

главный бухгалтер не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) расчетсуммырезерва;2) отражениефактахозяйственнойжизни в учетепутемформированияБухгалтерскойсправки (кодформы поОКУД0504833)

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
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фактическиотработанноевремя иликомпенсаций занеиспользованный отпуск, в томчисле приувольнении,включаяплатежи наобязательноесоциальноестрахование
91 Информациядляформированиярезервовпредстоящихрасходов наоплатупретензионныхтребований иисков порезультатамфактовхозяйственнойжизни

должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),главныйбухгалтер

бумажныйноситель(электронная скан-копия)

направление непозднее 3 (трех)рабочих дней доокончанияквартала

должностное лицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),главный бухгалтер

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

1) расчетсуммырезерва;2) отражениефактахозяйственнойжизни в учетепутемформированияБухгалтерскойсправки (кодформы поОКУД0504833)

для отражения вКарточке учетасредств ирасчетов (кодформы по ОКУД0504051), дляотражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
9. Учет финансовых вложений
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92 Извещение обизменениистоимостиособо ценногоимущества уучреждения

Федеральнаяслужба понадзору в сферетранспорта

электронный образ(скан-копия)

направлениеежегодно, впорядке,установленномучредителем(но не реже чемпередсоставлениемгодовойотчетности)

главный бухгалтер не позднееследующегодня со дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
10. Учет на забалансовых счетах

93 Требование-накладная (кодформы поОКУД 0504204)приперемещениивнутриучреждениямеждуответственнымилицами илиструктурнымиподразделениями имущества

главныйбухгалтер бумажныйноситель формирование,подписание инаправление непозднее 1(одного)рабочего дня содня принятиярешения

ответственныелица не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокументаответственными лицами

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)

94 Решениекомиссии попоступлению ивыбытиюактивов о

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-

направление непозднее 1(одного)рабочего дня содня принятия

комиссии попоступлению ивыбытию активов
не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучения

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формы
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дальнейшемиспользованииучреждениемимущества,являющегося намоментпринятия такогорешения неактивом, поиномуназначению илио безвозмезднойпередаче иномусубъекту учета,продаже такихобъектов

копия) решения по ОКУД0509213)

95 Ведомостьвыдачиматериальныхценностей (кодформы поОКУД 0504210)на нуждыучреждения

материально-ответственноголицо
бумажныйноситель формирование,подписание инаправление непозднее 1(одного)рабочего дня

руководитель,ответственныелица
не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213),
96 Акт о списаниибланков строгойотчетности (кодформы поОКУД 0504816)при их списании(уничтожении)

главныйбухгалтер бумажныйноситель формирование,подписание непозднее 1(одного)рабочего дня

комиссия попоступлению ивыбытию активов,руководитель(уполномоченноелицо) учреждения

одномоментно послеподписаниядокумента

отражение вучете фактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213), Книгеучета бланков
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строгойотчетности (кодформы по ОКУД0504045)
97 Решение осписаниизадолженности,невостребованной кредиторами,(код формы поОКУД 0510437)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формированиеодновременно сформированиемАкта орезультатахинвентаризации(код формы поОКУД 0504835)

членыинвентаризационной комиссии,ответственноелицо,руководитель(уполномоченноелицо) учреждения

не позднее 1(одного)рабочего дняс моментапоступлениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета, отраженияв Журналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)
98 Первичныедокументы,подтверждающие факт вручения(дарения)наград, призов,кубков иценныхподарков,сувениров (актвручения

материально-ответственноголицо
бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление непозднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

ответственноелицо не позднееследующегорабочего дняпослеполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)
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(дарения), актприема-передачи, иныедокументы)
99 Первичныедокументы,подтверждающие заменузапасных частейк транспортнымсредствам,выданных ранеевзаменизношенных(Акт приема-сдачивыполненныхработ,подтверждающих их замену,иныедокументы)

материально-ответственноголицо
бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление непозднееследующегорабочего дня соднянаступленияфактахозяйственнойжизни

ответственноелицо не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)

100 Акт о приеме-передаченефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0504101)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направление непозднееследующегорабочего дня содня полученияотпринимающейстороны

комиссия попоступлению ивыбытию активов,руководитель(уполномоченноелицо) учреждения

не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)
101 Первичные должностное электронн направление не ответственное не позднее отражение для отражения в
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учетныедокументы опредоставлениибанковскойгарантии

лицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),главныйбухгалтер

ый образ(скан-копия)
позднееследующегорабочего дня содня подписания(получения)документов

лицо следующегорабочего днясо дняполучениядокумента

фактахозяйственнойжизни в учете
Журналеопераций позабалансовомусчету (код формыпо ОКУД0509213)

11. Инвентаризация
102 Приказ осозданииинвентаризационной комиссии(с изменениямиидополнениями)

главныйбухгалтер бумажныйноситель направление непозднееследующегорабочего дня содняутвержденияприказа

руководитель(уполномоченноелицо)
не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

формированиесправочникачленовкомиссии

для внутреннегопользования

103 Решение опроведенииинвентаризации(код формы поОКУД 0510439)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправление непозднее 5рабочих дней доначалапроведенияинвентаризации

ответственноелицо,инвентаризационная комиссия

не позднеедня началаинвентаризации

формированиепроектовинвентаризационных описей

для направленияпроектовинвентаризационных описейчленам комиссии

104 ИзменениеРешения опроведенииинвентаризации(код формы поОКУД 0510447)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправление непозднее 2рабочих дней доначалапроведенияинвентаризации

ответственноелицо,инвентаризационная комиссия

не позднеедня началаинвентаризации

формированиепроектовинвентаризационных описей

для направленияпроектовинвентаризационных описейчленам комиссии
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105 Инвентаризационная опись(сличительнаяведомость)бланков строгойотчетности иденежныхдокументов (кодформы поОКУД 0504086)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправлениеинвентаризационной комиссиине позднее дняначалаинвентаризации

ответственныелица X X для проведенияинвентаризации

106 Инвентаризационная опись(сличительнаяведомость) пообъектамнефинансовыхактивов (кодформы поОКУД 0504087)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправлениеинвентаризационной комиссии непозднее дняначалаинвентаризации

ответственные лица X X для проведенияинвентаризации

107 Инвентаризационная описьналичныхденежныхсредств (кодформы поОКУД 0504088)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправлениеинвентаризационной комиссии непозднее дняначалаинвентаризации

ответственные лица X X для проведенияинвентаризации

108 Инвентаризационная описьрасчетов спокупателями,поставщиками,

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправлениеинвентаризационной комиссии непозднее дняначала

ответственные лица X X для проведенияинвентаризации
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дебиторами икредиторами(код формы поОКУД 0504089)

инвентаризации

109 Инвентаризационная описьрасчетов попоступлениям(код формы поОКУД 0504091)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправлениеинвентаризационной комиссии непозднее дняначалаинвентаризации

ответственные лица X X для проведенияинвентаризации

110 Инвентаризационная описьостатков насчетах учетаденежныхсредств (кодформы поОКУД 0504082)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование инаправлениеинвентаризационной комиссии непозднее дняначалаинвентаризации

ответственные лица X X для проведенияинвентаризации

111 Ведомостьрасхождений порезультатаминвентаризации(код формы поОКУД 0504092)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формированиена основанииИнвентаризационных описей,подписаниеэлектроннымиподписями инаправление непозднее 1(одного)рабочего дня содня подписанияв

инвентаризационная комиссия X X для проведенияинвентаризации
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уполномоченную организацию
112 Акт орезультатахинвентаризации(код формы поОКУД 0504835)(в случаевыявлениянедостач содновременнымпредставлениемпервичногодокумента,являющегосяоснованием дляотражениярасчетов посуммамвыявленныхнедостач,хищений,подлежащихвозмещениювиновнымилицами)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формированиена основанииинвентаризационных описей(сличительныхведомостей),ведомостейрасхождений порезультатаминвентаризаци,подписание инаправление непозднее 1(одного)рабочего дня содняутверждения

инвентаризационная комиссия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

в случаевыявленныхрасхожденийоприходованиеизлишек исписаниенедостачотражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

113 Акты сверкивзаимныхрасчетов
должностноелицоназначенноеприказом(контрактныйуправляющий),

бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

направлениезапроса наформированиеакта сверки сконтрагентами

руководитель(уполномоченноелицо)
не позднееследующегорабочего дняпослеполучениядокумента

акт сверкивзаимныхрасчетов сконтрагентамиполучен

для произведениясверки расчетов,анализа ивнутреннегоиспользования

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=24.05.2024&dst=102390&field=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=24.05.2024&dst=104247&field=134


главныйбухгалтер,главныйбухгалтер
114 Акты сверки сФедеральнойналоговойслужбой (далее- ИФНС России)

главныйбухгалтер электронный направлениезапрос наформированиеакта сверки сФНС для сдачиналоговойотчетности, всроки,установленныеприказом обинвентаризации

руководитель в сроки,установленные приказомо проведенииинвентаризации

получение актасверки с ФНСРоссии
для произведениясверки расчетов,анализа ивнутреннегоиспользования

115 Акты сверки срегиональнымотделениемСФР

главныйбухгалтер электронный направлениезапрос наформированиеакта сверкиСФР для сдачиналоговойотчетности, всроки,установленныеприказом обинвентаризации

руководитель в сроки,установленные приказомо проведенииинвентаризации

получение актасверки с СФР для произведениясверки расчетов,анализа ивнутреннегоиспользования

116 Акт орезультатахинвентаризацииналичныхденежных

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-

формированиена основанииинвентаризационных описейналичных

членыинвентаризационной комиссии,председательинвентаризационн

не позднее 1(одного)рабочего днясо дняполучения

в случаевыявленныхрасхожденийоприходованиеизлишек и

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),
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средств (кодформы поОКУД 0510836)
копия) денежныхсредств (кодформы поОКУД 0504088)

ой комиссии,руководитель(уполномоченноелицо учреждения)

документа списаниенедостачотражениефактахозяйственнойжизни в учете

установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
12. Отчетность

117 Консолидированная годоваябухгалтерская(финансовая)отчетностьгосударственных(муниципальных) бюджетных иавтономныхучреждений

главныйбухгалтер электронный 1)формированиеконсолидированной годовойбухгалтерской(финансовой)отчетностигосударственных(муниципальных) бюджетных иавтономныхучреждений вустановленныесроки в ГИИС"Электронныйбюджет" непозднее 1(одного)рабочего дня додатыпредставленияотчетности;2) направлениеотчетности на

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

в сроки,установленные дляпредставления отчетности

представленная в ГИИС"Электронныйбюджет"отчетность, вчастисведений, несодержащихгосударственную тайну

1) дляпредставленияуполномоченнойорганизацией вустановленныесроки вМежрегиональное операционноеуправлениеФедеральногоказначейства;2) дляпредставленияуполномоченнойорганизацией вустановленныесроки в СчетнуюпалатуРоссийскойФедерации; дляорганизацииархивногохранения в сроки,установленныезаконодательство



подписаниеруководителю(уполномоченному лицу)учреждения непозднее 1(одного)рабочего дня додатыпредставленияотчетности

м РоссийскойФедерации

118 Консолидированнаяквартальнаябухгалтерская(финансовая)отчетностьгосударственных(муниципальных) бюджетных иавтономныхучреждений

главныйбухгалтер электронный 1)формированиеконсолидированнойквартальнойбухгалтерской(финансовой)отчетностигосударственных(муниципальных) бюджетных иавтономныхучреждений вустановленныесроки в ГИИС"Электронныйбюджет" непозднее 1(одного)рабочего дня додаты

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

в сроки,установленные дляпредставления отчетности

представленная в ГИИС"Электронныйбюджет"отчетность, вчастисведений, несодержащихгосударственную тайну

1) дляпредставленияуполномоченнойорганизацией вустановленныесроки вМежрегиональное операционноеуправлениеФедеральногоказначейства;2) дляпредставленияуполномоченнойорганизацией вустановленныесроки в СчетнуюпалатуРоссийскойФедерации;3) дляорганизации



представленияотчетности;2) направлениеотчетности наподписаниеруководителю(уполномоченному лицу)учреждения непозднее 1(одного)рабочего дня додатыпредставленияотчетности

архивногохранения в сроки,установленныезаконодательством РоссийскойФедерации

119 Консолидированная месячнаябухгалтерскаяотчетностьгосударственных(муниципальных) бюджетных иавтономныхучреждений

главныйбухгалтер электронный формированиесводноймесячнойбухгалтерскойотчетностигосударственных(муниципальных) бюджетных иавтономныхучреждений вустановленныесроки в ГИИС"Электронныйбюджет" инаправлениеотчетности наподписание

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

в сроки,установленные дляпредставления отчетности

представленная в ГИИС"Электронныйбюджет"отчетность, вчастисведений, несодержащихгосударственную тайну

1) дляпредставления вустановленныесроки вМежрегиональное операционноеуправлениеФедеральноеказначейства;2) дляорганизацииархивногохранения в сроки,установленныезаконодательством РоссийскойФедерации



руководителю(уполномоченному лицу)учреждения непозднее 1(одного)рабочего дня додатыпредставленияотчетности
120 Уведомление опринятииотчетности

межрегиональное операционноеуправлениеФедеральногоказначейства

электронный формирование иутверждениесредствамиГИИС"Электронныйбюджет" непозднее 1(одного)рабочего дня отдатыпредставленияконсолидированной отчетностисубъектацентрализованного учета

ответственныелица X уведомление опринятииотчетности
для внутреннегопользования

121 Налоговыедекларации(налог наимущество,налог надобавленную

главныйбухгалтер электронный формирование ипредставляет вИФНСналоговыедекларации всроки,

руководитель X представленные налоговыедекларации
дляпредставления вИФНС в сроки,установленныезаконодательством



стоимость,налог наприбыль,водный налог)

установленныезаконодательством РоссийскойФедерации
122 Отчетность поналогам (расчет6-НДФЛ) истраховымвзносам (расчетпо страховымвзносам, отчетпо форме ЕФС-1)

главныйбухгалтер электронный формирование ипредставляетотчетность вгосударственныевнебюджетныефонды, вИФНС, в сроки,установленныезаконодательством РоссийскойФедерации

руководитель X представленная налоговаяотчетность,отчетность вгосударственныевнебюджетныефонды

для организацииархивногохранениясубъектомцентрализованного учета в сроки,установленныезаконодательством РоссийскойФедерации

123 Сведения отрудовойдеятельности(форма ЕФС-1подраздел 1.1.)

главныйбухгалтер электронный формирование инаправление вСоциальныйФонд России непозднее дня,установленногодляпредставленияотчетности

руководитель X X для направленияв СоциальныйФонд России

124 Справка-подтверждениеосновного видаэкономическойдеятельности

главныйбухгалтер электронный формирование инаправление непозднее 1(одного)рабочего дня досрока

руководитель(уполномоченноелицо)
X X 1) дляформирования ипредставленияЗаявления оподтвержденииосновного вида
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подтвержденияосновного видаэкономическойдеятельности,установленногозаконодательством РоссийскойФедерации сприложениемкопиипояснительнойзаписки

экономическойдеятельности втерриториальныйорган СФР

125 Статистическаяотчетность(форма N П-2, формаN 11-краткая,форма N П-2(инвест), формаN П-4, форма NП-4(НЗ), формаN 1-ПР, формаN 4-ТЭР, формаN 1-ГС, формаN 7-травматизм,форма N 3-Ф

главныйбухгалтер электронный формирование ипредставляетотчетность поадресам и всроки,установленныедляформирования ипредставлениясоответствующих формстатистическогонаблюдения

руководитель в сроки,установленные дляформирования ипредставлениясоответствующих формстатистическогонаблюдения

формыстатистического наблюденияпредставлены

дляпредставления еепо адресам и всроки,установленныедляформирования ипредставлениясоответствующихформстатистическогонаблюдения
13. Иные документы

126 Выписка излицевого счетабюджетногоучреждения(код формы по

органФедеральногоказначейства
электронный X X в течение 1(одного)рабочего днясо дняполучения

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),
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КФД 0531962),с приложениемк выписке излицевого счетабюджетного(автономного)учреждения (кодформы по КФД0531967) срасчетными(платежными)документами,заявками накассовый расход

документа установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

127 Отчет осостояниилицевого счетабюджетного(автономного)учреждения(код формы поКФД 0531965)

органФедеральногоказначейства
электронный X X в течение 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

сверка данных для внутреннегопользования

128 Отчет осостоянииотдельноголицевого счетабюджетного(автономного)учреждения(код формы поКФД 0531966)

органФедеральногоказначейства
электронный X X в течение 1(одного)рабочего днясо дняполучениядокумента

сверка данных для внутреннегопользования

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=438267&date=24.05.2024&dst=6268&field=134


129 Счет на оплату,предусмотренный всоответствии сусловиямизаключенногодоговора (наоказаниеплатных услуг)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование всроки,предусмотренные условиямидоговора

руководитель(уполномоченноелицо), главныйбухгалтер(уполномоченноелицо)

X X для направленияполучателюуслуги

130 Акт об оказанииуслуг(выполненииработ),предусмотренный всоответствии сусловиямизаключенногодоговора (наоказаниеплатных услуг)

главныйбухгалтер бумажныйноситель,электронный образ(скан-копия)

формирование всроки,предусмотренные условиямидоговора

руководитель(уполномоченноелицо)
не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета
131 Путевой листавтомобиля водительавтомобиля бумажныйноситель предоставляются водителем помереиспользованиябензина покаждойтранзакции

ответственныелица не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

отражениефактахозяйственнойжизни в учете

для отражения вЖурналахопераций (кодформы по ОКУД0504071),установленныхправиламиорганизации иведениябюджетногоучета

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=24.05.2024&dst=104247&field=134


132 План (график)проведенияпроверок врамкахвнутреннегоконтроля

главныйбухгалтер бумажныйноситель формирование впервый рабочийденькалендарногогода

руководитель не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

сверка данных для внутреннегопользования



Приложение № 3к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Неунифицированные формы регистров учета

Карточка учета сметных (плановых) назначений
Перечень связанных сторонна 1 января 20 г.

Nп/п Полное наименованиеюридического лица или фамилия,имя, отчество (если имеется)физического лица, являющегосясвязанной стороной

ИННсвязаннойстороны
Типорганизации Основание, в силу которого лицопризнается связанной стороной(исключается из составасвязанных сторон)

Дата включения(исключения) вперечень связанныхсторон

1 2 3 4 5 6



Приложение № 4к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок организации и осуществления внутреннего контроля

1. Общие положения
1.1. Внутренний контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операцийтребованиям нормативных правовых актов и учетной политики;
- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;
- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета исоставления отчетности;
- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

1.2. Целями внутреннего контроля являются:
- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;
- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов,регулирующих финансово-хозяйственную деятельность субъекта учета.

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:
- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ ииных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;
- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих наэффективность использования финансовых средств и имущества;
- повышение экономности и результативности использования финансовых средств иимущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансовогоконтроля.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:
- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);
- распорядительные акты руководителя субъекта учета (приказы, распоряжения);
- первичные учетные документы и регистры учета;
- хозяйственные операции, отраженные в учете;
- отчетность;
- иные объекты по распоряжению руководителя.

2. Организация внутреннего контроля
2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителямируководителей), главным бухгалтером, иными должностными лицами, организующими,выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета,составлению отчетности.
2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных напредотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);



- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращениеошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственнойоперации (ряда финансово-хозяйственных операций);
- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявлениеошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение,ликвидацию последствий таких действий.

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурныхподразделений, их заместители, главный бухгалтер, иные сотрудники) в соответствии сдолжностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственнойдеятельности.
К мероприятиям предварительного контроля относятся:
- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами играфиком документооборота;
- контроль за принятием обязательств;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов(договоров);
- проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов, распоряжений);
- проверка отчетности до утверждения или подписания.

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющимиведение учета и составление отчетности.
К мероприятиям текущего контроля относятся:
- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок накассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение(санкционирование) принять документы к оплате;
- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;
- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

2.5. Последующий контроль осуществляется главным бухгалтером. К мероприятиямпоследующего контроля относятся:
- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций насоблюдение правил и графика документооборота;
- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете иотчетности;
- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;
- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;
- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требованийнорм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;
- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.



Периодичность проведения проверок:
- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведенияпроверок в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в приложении 1 к настоящемуПорядку;
- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя учреждения (если стало известно овозможных нарушениях).

2.7. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета овыявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается переченьмероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а такжерекомендации по предотвращению возможных ошибок.
2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должныбыть отражены:

- предмет проверки;
- период проверки;
- дата утверждения акта;
- лица, проводившие проверку;
- выводы, сделанные по результатам проведения проверки;
- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений,выявленных в ходе последующего контроля.
Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной формепредставляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.
По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленныхнедостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждаетруководитель учреждения.

2.9. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя субъектаучета.
3. Оценка состояния системы внутреннего контроля

3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимыхруководителем учреждения совещаниях, в которых участвуют заместители руководителя, главныйбухгалтер. При необходимости на совещания приглашаются должностные лица, непосредственноосуществляющие внутренний контроль.
3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оцениваетруководитель учреждения. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведениемпроцедур, связанных с контролем.
3.3. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, сведенияоб источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются:

- в журнале учета результатов внутреннего контроля, приведенной в приложении 2 кнастоящему Порядку;
- в актах проверки внутреннего финансового контроля;
К акту прилагается пояснительная записка, в которой содержатся:



- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их устранению мер. Если намомент составления отчета не все нарушения были устранены, указываются принимаемые мерыпо их устранению. Отражаются сроки и ответственные лица;
- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях (если такие мерыбыли приняты);
- сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют внутренний контроль;
- сведения о ходе реализации материалов, направленных в органы внутреннегогосударственного (муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы, порезультатам внутреннего контроля.

Приложение 1 к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля
УТВЕРЖДАЮ

(должность руководителя, фамилия, инициалы)
План (график) проведения проверок в рамках внутреннего контроля на (год,квартал, месяц, иной период)

№ п/п Темапроверки Проверяемыйпериод Периодпроведенияпроверки
Должностное лицо,ответственное за проведениепроверки (фамилия,инициалы)



Приложение 2 к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля
Журнал учета результатов внутреннего контроля за (год, квартал, месяц, иной период)

№п/п Темапроверки (суказаниемпериодапроверки)

Причина проведенияпроверки(плановая/внеплановая)
Должностноелицо,ответственноеза проведениепроверки

Переченьвыявленныхнарушений(недостатков)

Сведения опричинахвозникновениянарушений(недостатков), лицахих допустивших

Предлагаемыемеры поустранениюнарушений(недостатков)

Отметка обустранении



Приложение № 5к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества,сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учетеобязательств.
1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовыхобязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительнымактом руководителя, кроме случаев обязательного проведения инвентаризации.
1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей иденежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетногопериода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.
1.4. Распорядительным актом о проведении инвентаризации является приказ и/или Решение опроведении инвентаризации.

В Решении указываются:
- наименование комиссии и ее состав (состав рабочих инвентаризационных комиссий);
- дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки ее проведения (датыначала и окончания проведения);
- объекты инвентаризации;
- причины проведения инвентаризации;
- ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация;
- место проведения инвентаризации

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценитьсостояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут бытьвключены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.
1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит планработы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательстваРФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учетаимущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущихинвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии (при его отсутствии -заместитель) обязан завизировать последние приходные и расходные документы, отчеты одвижении активов, документы - основания для принятия обязательств, не представленные дляотражения в учете, и сделать в них запись "До начала проведения инвентаризации на" " 20 г.". Документы, переданные в электронном виде, вносятся в реестр, которыйвходит в состав документов инвентаризации. После этого должностные лица отражают врегистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества иобязательств к началу инвентаризации.
1.7. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие припроверке фактического наличия имущества является обязательным.

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=121&amp;date=25.12.2023&amp;last=1


С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том,что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учетеили переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение,оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющиеподотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.
1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета,взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссиинеобходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).
1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах).Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остаткахимущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого видаимущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.
1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно покаждому ответственному лицу. Указанные документы подписывают все членыинвентаризационной комиссии и ответственные лица. Один экземпляр передается для отражениязаписей в учете, а второй остается у ответственных лиц.
1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении,арендовано, составляются отдельные описи (акты).

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведенииинвентаризации
2.1. Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;
- определять методы и способы инвентаризации;
- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;
- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);
- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов,проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2. Председатель комиссии имеет право:
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетомограничений, установленных законодательством;
- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых дляпроверки документов и сведений (информации);
- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам,возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных сосуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;
- назначать даты заседания комиссии в пределах срока проведения инвентаризации;
- по согласованию с руководителем привлекать должностных лиц к проведениюинвентаризации;
- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризациинарушений и недостатков.

2.3. Члены комиссии обязаны:



- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;
- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессеинвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов,проверяемых в ходе инвентаризации;
- при невозможности участия в заседании комиссии извещать об этом секретаря комиссии доначала мероприятия.

2.4. Члены комиссии имеют право:
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетомограничений, установленных законодательством;
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых дляпроверки документов и сведений (информации).

2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятийобязаны:
- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютеромпомещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;
- оказывать содействие в проведении инвентаризации;
- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им срокидокументы, необходимые для проверки;
- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим входе проведения инвентаризации.

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведениеинвентаризации в соответствии с законодательством РФ.
2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей поосновной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.
2.8. Заседание инвентаризационной комиссии считается правомочным, если в нем принялоучастие не менее двух третей состава ее участников, имеющих право голоса. В случае равенстваголосов определяющим является голос председателя комиссии.

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также всевиды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;
- имущество, учтенное на забалансовых счетах;
- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.
Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежитпринятию к учету.

4. Способы (методы) проведения инвентаризации
4.1. Инвентаризация материальных ценностей проводится путем подсчета, взвешивания, обмера,осмотра (далее - методы осмотра). Материальные ценности, хранящиеся в невскрытой таре,



проверяются на основании записей на упаковке с выборочным вскрытием. Доля упаковок,подлежащих выборочной проверке, определяется председателем комиссии в размере " "процентов.
4.2. Навалочные (наливные) материальные ценности измеряются путем замеров и техническихрасчетов. Расчеты и акты замеров прилагаются к акту о результатах инвентаризации.
4.3. Если для оценки фактического объема материальных ценностей невозможно применитьметоды осмотра или их применение невозможно без существенных затрат, применяются видео- ифотофиксация или иные способы, позволяющие произвести оценку.
4.4. Инвентаризация активов и обязательств, не имеющих вещественной формы (нематериальныхактивов, прав пользования активом, безналичных денежных средств и т.д.), проводится путемпроверки документов, подтверждающих наличие этих активов и обязательств на дату проведенияинвентаризации.
4.5. Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, учитываемой по группеплательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данныхуправленческого учета и данных об объектах учета, отраженных на балансовых счетах рабочегоплана счетов по группам плательщиков (кредиторов).

5. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
5.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствиефактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательствданным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации. В нихфиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждомуобъекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие направе оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся вотдельную ведомость.
5.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получаетписьменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационныхописях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационнаякомиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.
5.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит дляруководителя предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счетвиновных лиц либо по списанию;
- оприходованию излишков;
- списанию невостребованной кредиторской задолженности;
- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;
- иные предложения.

5.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатахинвентаризации. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагаетсяВедомость расхождений по результатам инвентаризации.



Приложение № 6к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при сменеруководителя, главного бухгалтера

1. Организация передачи документов и дел
1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя,приказ об освобождении от должности главного бухгалтера.
1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов идел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;
б) лицо, которому передаются документы и дела;
в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;
г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);
д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и составинвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой дляпередачи документов и дел).

1.3. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своихнепосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передачедокументов и дел.
2. Порядок передачи документов и дел

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.
2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела идокументы.
2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии сПорядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 5 к настоящей Учетнойполитике.
2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающемулицу все передаваемые документы, в том числе:
- учредительные, регистрационные и иные документы;
- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;
- документы учетной политики;
- бухгалтерскую и налоговую отчетность;
- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и отчето его выполнении;
- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы орегистрации (постановке на учет) транспортных средств;
- акты ревизий и проверок;



- план-график закупок;
- бланки строгой отчетности;
- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительныеорганы;
- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операцийи пр.;
- регистры налогового учета;
- договоры с контрагентами;
- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;
- первичные (сводные) учетные документы;
- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;
- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации,инвентаризационные описи, сличительные ведомости;
- иные документы;
б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающемулицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерскиебазы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);
в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу всеэлектронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи,а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);
г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицуключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;
д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лицаинформацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензияхконтролирующих органов и иных аналогичных вопросах;
е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставлениепояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной вприложении к настоящему Порядку.
2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы,которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.
2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы поведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.
2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписываетсяпередающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания актане допускается.
2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания),которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения,примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном



объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения(примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".
Приложение к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел

(наименование организации)
АКТ

приема-передачи документов и дел
(место подписания акта) " " 20 г.
Мы, нижеподписавшиеся:

(должность, Ф.И.О.) - сдающий документы и дела,
(должность, Ф.И.О.) - принимающий документы и дела,

члены комиссии, созданной (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.) (должностьруководителя) от №
(должность, Ф.И.О.) - председатель комиссии,
(должность, Ф.И.О.) - член комиссии,
(должность, Ф.И.О.) - член комиссии,

представитель органа, осуществляющего функции и полномочияучредителя (должность, Ф.И.О.)
составили настоящий акт о том, что
(должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)
(должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)

переданы:
1. Следующие документы и сведения:

№п/п Описание переданных документов и сведений Количество

1
2
3
…

2. Следующая информация в электронном виде:

№п/п Описание переданной информации
в электронном виде

Количество

1



2
3
…

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:
№п/п Описание электронных носителей Количество

1
2
3
…

4. Ключи от сейфов: (точное описание сейфов и мест их расположения) .
5. Следующие печати и штампы:

№п/п Описание печатей и штампов Количество

1
2
3
…

6. Следующие чековые книжки:
№п/п Наименование учреждения, выдавшего чековуюкнижку Номера неиспользованныхчеков в чековой книжке

1
2
3
…

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных илиимеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:

.



В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки инарушения в организации работы по ведению учета:

.
Передающим лицом даны следующие пояснения:

.
Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):

.
Приложения к акту:
1.
2.
3.
Подписи лиц, составивших акт:
Передал:

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)
Принял:

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)
Члены комиссии:

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)
(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя:
(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)

Оборот последнего листа
В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью листов.
(должность председателя комиссии) (подпись) (фамилия, инициалы)

" " 20 г.
М.П.



Приложение № 7к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления ипредставления отчетов подотчетными лицами

1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.
1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящегоПорядка, являются:

- Указание № 3210-У;
- Инструкция № 157н;
- Приказ Минфина России № 52н;
- Приказ Минфина России № 61н;
- Положение об особенностях направления работников в служебные командировки,утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 749.

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет
2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет:

- на административно-хозяйственные нужды (почтовые расходы, приобретение ГСМ, иныеразовые расходы);
- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками.

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют правоработники, замещающие должности, которые приведены в перечне (Приложение № 13 к Учетнойполитике для целей бюджетного учета). Подотчетные суммы на административно-хозяйственныенужды выдаются работникам на основании заявления работника (Приложение № 1 к Порядкувыдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами)
2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб.
2.4. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются набанковские дебетовые карты сотрудников.
2.5. Установить предельные сроки, на которые выдаются авансы в подотчет на административно-хозяйственные нужды:
- почтовые расходы и приобретение ГСМ - до 30 календарных дней;
- иные разовые расходы - до 10 календарных дней.
2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам принаправлении в служебную командировку на основании Решения о командировании и заявленияработника (Приложение № 1 к Порядку выдачи под отчет денежных средств, составления ипредставления отчетов подотчетными лицами). Если Решение о командировании не оформляется,суммы выдаются в соответствии с распорядительным актом руководителя.
2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются набанковские дебетовые карты сотрудников.
2.8. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что заподотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срокпредставления отчета.
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2.9. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другомузапрещается.
2.10. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплатурасходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием дляэтого является отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, сприложением подтверждающих документов и заявление работника (Приложение № 2 к Порядкувыдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетнымилицами).

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами
3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с приложениемдокументов, подтверждающих произведенные расходы.
3.2. Отчет о расходах на административно-хозяйственные нужды представляется подотчетнымлицом не позднее окончания установленного руководителем срока, на который были выданыденежные средства.
3.3. Отчет о командировочных расходах представляется работником в срок, установленныйруководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.
3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственнойжизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающихпроизведенные расходы, обоснованность расходования средств.
3.5. Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии стребованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов,наличием подписей и т.д.
3.6. Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету.
3.7. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение срока, установленногоруководителем, после представления отчета подотчетным лицом.
3.8. Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над ранее выданнымавансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляются на банковские дебетовые картысотрудников.
3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом на расчетный счетучреждения не позднее трех дней, следующих за днем утверждения отчета руководителем.
3.10. Если работник в установленный срок не представил отчет или не возвратил остатокнеиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работникасумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137и 138 ТК РФ.
3.11. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этойзадолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.
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Приложение №1 к Порядку выдачи под отчет денежных средств, составления ипредставления отчетов подотчетными лицами
(должность, фамилия, инициалы руководителя)от(должность, фамилия, инициалы работника)

ИНН___________________
Телефон:_________________

Заявление
о выдаче денежных средств под отчет

Прошу выдать мне под отчет денежные средства в размере
руб.

на (указать назначение аванса)
на срок до " " 20 г.

Денежные средства прошу перечислить на мой банковский счет по следующимреквизитам:
Банковский счет_____________________
Наименование банка:_________________
БИК:_______________________________
Корр.счет:__________________________

" " 20 г. (подпись работника)
Отметка о наличии задолженностиработника по ранее полученным авансам

Задолженность(имеется/отсутствует)

Сумма задолженности (приналичии) руб.

Срок отчета по выданному авансу" " 20 г.

Решение руководителя о выдачеденежных средств под отчет

Выдать руб.

на срок до " " 20 г.

должность) / (подпись) / (фамилия,инициалы)

" " 20 г.

(подпись) / (фамилия,инициалы)

" " 20 г.



Приложение № 2 к Порядку выдачи под отчет денежных средств, составления и представленияотчетов подотчетными лицами
(должность, фамилия, инициалы руководителя)от(должность, фамилия, инициалы работника)

ИНН___________________
Телефон:_________________

Заявление
о возмещении денежных средств

Прошу возместить мне денежные средства в размере
руб.

на (указать назначение возмещения)
Денежные средства прошу перечислить на мой банковский счет по следующимреквизитам:
Банковский счет_____________________
Наименование банка:_________________
БИК:_______________________________
Корр.счет:__________________________

" " 20 г. (подпись работника)

Отметка о наличии задолженностиработника по ранее полученным авансам

Задолженность(имеется/отсутствует)

Сумма задолженности (приналичии) руб.

Решение руководителя о выдачеденежных средств под отчет

Выдать руб.

(должность) / (подпись) / (фамилия,инициалы)

" " 20 г.

(подпись) / (фамилия,инициалы)

" " 20 г.



Приложение № 8к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления ипредставления отчетов подотчетными лицами

1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов (документов,оформленных в бумажном виде), составления, представления, проверки и утверждения отчетов обих использовании.

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет
2.1. Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, которыеприведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.
2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовомуордеру с надписью "фондовый".
2.3. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицомзадолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления отчета.
2.4. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней.Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами
3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этогонужно представить отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.
3.2. Отчет представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не позднеетрех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.
3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственнойжизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие документов, подтверждающихиспользование денежных документов.
3.4. Проверенный отчет утверждается руководителем, после чего принимается к учету.
3.5. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дняпредставления его подотчетным лицом.
3.6. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу поприходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днемутверждения отчета руководителем.
3.7. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок отчет или не внесен в кассуостаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать суммузадолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника ссоблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.
3.8. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчетденежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямогодействительного нанесенного ущерба.
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Приложение № 9к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгойотчетности

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланковстрогой отчетности.
2. Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, которыеприведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным актом руководителя.
3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности,заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.
4. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по поступлениюи выбытию активов. Она проверяет соответствие фактического количества, серий и номеровбланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), исоставляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем, являетсяоснованием для принятия работником бланков строгой отчетности. Форма акта приведена вприложении к настоящему Порядку.
5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгойотчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи)бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. Наосновании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конецпериода.
6. Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в ней заверяетсяруководителем и уполномоченным должностным лицом.
7. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах.
8. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф.0504204).
9. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту осписании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).



Приложение к Порядку приемки, хранения, выдачи и списаниябланков строгой отчетности
УТВЕРЖДАЮ

(должность, фамилия, инициалы руководителя)
АКТ

приемки бланков строгой отчетности
" " 20 г. №

Комиссия в составе:
Председатель (должность, фамилия, инициалы)
Члены комиссии:

(должность, фамилия, инициалы)
(должность, фамилия, инициалы)
(должность, фамилия, инициалы) ,

назначенная (распорядительный акт руководителя)
от " " 20 г. № ,
произвела проверку фактического наличия бланков строгой отчетности,
полученных от ,
согласно счету от " " 20 г. №
и накладной от " " 20 г. № .
В результате проверки выявлено:
1. Состояние упаковки
2. Наличие документов строгой отчетности:



Наименование икод формы Количество бланков (единиц) № формы Серия Излишки(единиц) Недостачи(единиц) Брак
(единиц)

На общуюсумму, руб.по накладной фактическое
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Подписи членов комиссии:
Председатель (должность) / (подпись) / (расшифровка)
Члены комиссии: (должность) / (подпись) / (расшифровка)
(должность) / (подпись) / (расшифровка)
(должность) / (подпись) / (расшифровка)

Указанные в настоящем акте бланки строгой отчетности принял на
ответственное хранение и оприходовал в (наименование документа)
№ " " 20 г.
(должность) / (фамилия, инициалы) / (подпись)



Приложение № 10к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок формирования и использования резервов предстоящихрасходов

1. Общие положения
1.1. В учете формируются следующие резервы:

o резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсацийза неиспользованный отпуск, включая страховые взносы;
o резерв для оплаты возникающих претензий и исков;
o Резерв предстоящих расходов на оплату аренды имущества;
o резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступилидокументы контрагентов.

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он былсоздан.
1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется засчет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составерасходов текущего периода.
1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды впорядке, определенном Рабочим планом счетов.

2. Резерв для оплаты отпусков
2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств посостоянию на конец каждого месяца.
2.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день года (31.12) исходя из количествадней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которыеработники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.
2.3. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания расчетногопериода формируются справка-расчет по резервам по оплате труда из программы 1С «Зарплата икадры государственного учреждения»
2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

- на оплату отпусков работникам;
- на уплату страховых взносов.

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневногозаработка каждого работника по формуле:
Обязательство на оплату отпусков = ∑(Кn х СДЗn),

где Кn - количество не использованных n-м работником дней отпуска по состоянию на конецрасчетного периода;



СДЗn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на конецрасчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчислениясредней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922);
n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конецсоответствующего периода.

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле:
Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С,
где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующегопериода.

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяетсякак сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховыхвзносов.
2.8. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактическиучтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленнаясумма резерва относится на расходы текущего финансового года.
2.9. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактическиучтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшениярезерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

3. Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат,по которым не поступили документы
3.1. Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактическиосуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента неполучены.
3.2. Примеры расходов, по которым создается резерв:

- расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым непоступили счета ресурсоснабжающих организаций;
- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления,установленные нормативными актами и (или) договором;
- расходы в виде предстоящей оплаты за поставленные материальные ценности, сданныеработы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью заказчика принятьи исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров(выполненных работ, оказанных услуг), в случае оформления документа о приемке не в моментпоставки товара (сдачи результатов работ, услуг).

3.3. Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие ссоответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета исоставление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документовконтрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были бытьполучены.
3.4. Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов,необходимых для расчетов с контрагентом.
3.5. Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимуюнепосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по состоянию на
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отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое лицо по состояниюна отчетную дату.
3.6. На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаютсяследующим образом:

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходыотносятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшениерасходов текущего финансового года;
- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходыотносятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится засчет расходов текущего финансового года.



Приложение № 11к Учетной политикедля целей бухгалтерского учета
Порядок оформления документов о вручении ценных подарков(сувенирной продукции) и их учета
1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценныхподарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения.
2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются припроведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях.
3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальныхценностей является распорядительный документ руководителя (приказ, распоряжение, акт,служебная записка и др.).
4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждаетсяактом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.
5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков(сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного(торжественного) мероприятия.
6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению ивыбытию активов.
7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, неявляющимися работниками учреждения, допускается оформить акт о вручении без их подписей.
8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, непозднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирнойпродукции).
9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности,предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, топрименяется следующий порядок учета:
- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение ивручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей набалансовых счетах;
- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры"информация не отражается.
10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности дляпроведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения (находятся улиц, ответственных за вручение, с момента приобретения), то применяется следующий порядокучета:
- поступление материальных ценностей в места хранения (в распоряжение лиц,ответственных за вручение) отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке;
- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения (при приобретениитаких ценностей ответственным лицом без передачи на склад) информация об их выдачеответственному лицу (приобретении ответственным лицом) отражается на забалансовом счете 07"Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры";
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- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) ихстоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием ис забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры".
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Приложениек Порядку оформления документов о врученииценных подарков (сувенирной продукции)и их учета
УТВЕРЖДАЮ

(должность, фамилия, инициалы руководителя)
АКТ

о вручении ценных подарков, сувениров, призов
" " 20 г. №

Комиссия в составе:
Председатель (должность, фамилия, инициалы)
Члены комиссии:

(должность, фамилия, инициалы)
(должность, фамилия, инициалы)
(должность, фамилия, инициалы) ,

назначенная (наименование распорядительного акта руководителя)
от " " 20 г. № ,
составила настоящий акт о том, что наосновании

(наименование, номер и дата распорядительного акта о вручении ценного подарка(сувенирной продукции))
вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция):
Ф.И.награждаемого Должность<1> Наименованиеценногоподарка

Количество Цена,руб. Сумма,руб. Подписьнагражденного<2>



Итого x х х х

<1> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, указывается также место работы.Графа заполняется на основании распорядительных актов на проведение торжественных(протокольных) мероприятий.
<2> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (ПисьмоМинфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230).
Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму

(сумма прописью) руб.
Подписи:
Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Председатель Комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
Члены комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
" " 20 г.
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Приложение № 12к Учетной политикедля целей бюджетного учета
Номера журналов операций

Номер журнала Наименование журнала
1 Журнал операций по счету "Касса"
2 Журнал операций с безналичными денежными средствами
3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию истипендиям
7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
8 Журнал операций по прочим операциям
9 Журнал по санкционированию

01,02,03,04,07,09,10,20,21,22,44 Журнал операций по забалансовым счетам



Приложение № 13
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета

Перечень должностей, имеющих право на получение денежныхсредств под отчет
- руководитель (исполняющий обязанности руководителя);
- заместитель руководителя;
- начальник отдела;
- заместитель начальника отдела;
- инспектор по кадрам;
- водитель;
- водитель автомобиля;
- главный специалист;
- ведущий специалист


